
 

    دکتری پژوهشی پیشنهاده دفاع ازدستورالعمل برگزاری جلسه 

 اهداف -1

 دهپیشنها از دت رویه در برگزاری جلسات دفاع سازی فرایند و وحبخشی، همسانساماندهی، نظماین دستورالعمل با هدف 

 و های آموزشی دکترینامهسایر ضوابط و آیینآموزشی،  های یکپارچهنامهشیوهبر اساس  دانشجویان دکتریپژوهشی 

 زمینه مناسب برای تسهیل در برگزاری جلسات دفاع کردن فراهم، دانشگاه تکمیلی شورای آموزشی و تحصیلات مصوبات

 ژوهشیپ پیشنهاده زا )نماینده تحصیلات تکمیلی( درجلسه دفاعشرح وظایف استاد ناظر  یارائه و پژوهشی پیشنهاده زا

 تدوین شده است.

 دامنه کاربرد -2

  دانشگاه تکمیلی تحصیلات مدیریت -

 هاهای آموزشی، معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشکدهاستادان راهنمای رساله، مدیران گروه -

  هادانشکده کارشناسان آموزش-

 دانشجویان دکتری -

 تعاریف -3

 دانشگاه است. آموزشی و تحصیلات تکمیلی معاونت :آموزشی معاونت

 است. تکمیلی دانشگاه مدیریت تحصیلات تکمیلی: تحصیلات

هیئت داوران و در حضور پژوهشی  پیشنهاده از دانشجو دفاع برای که ای : جلسهپژوهشی پیشنهادهدفاع از  جلسه

  شود.استاد ناظر برگزار می

 باشد.متشکل از استاد/اساتید راهنما، مشاور/ مشاوران، داور/داوران داخلی و خارجی می: هیئت داوران

پژوهشی  هپیشنهادی تخصص ینهزم یادانشجو  گرایش –علمی دانشگاه با تخصص مرتبط با رشته  هیئت : عضوداخلی داور

 شوند.و دانشکده تعیین می آموزشی گروهکه از سوی 

 یشنهادهپگرایش دانشجو یا زمینه تخصصی  -: عضو هیئت علمی خارج از دانشگاه با تخصص مرتبط با رشته داور خارجی

 .شوندیم یینو دانشکده تع یگروه آموزش یاز سوبا مرتبه دانشیاری به بالا که پژوهشی 



 

معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی هر دانشکده به عنوان نماینده تحصیلات تکمیلی دانشگاه )استاد ناظر(  ناظر: استاد

پذیر نباشد یا اینکه خود ایشان کند. در صورتی که حضور ایشان در جلسه دفاع امکاندر جلسات دفاع از رساله شرکت می

 علمی دانشکده به هیئتتواند، جایگزین خود را از اعضای یکی از اعضای کمیته داوران باشد معاون آموزشی دانشکده می

جلسه شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی گروه و دانشکده به تحصیلات عنوان ناظر جلسه دفاع پس از درج در صورت

 تکمیلی دانشگاه اعلام کند.

 پژوهشی پیشنهادهاز رویه اجرایی صدور مجوز دفاع  -4

شجو   4-1 صویب  کاربرگ تکمیل از پس دان شنهاده  ت شی  پی سط  آن تایید و پژوه ستاد  تو شنهاده ، راهنما ا  به ار خود پی

 .نمایدمی دریافت را خود همانندجویی گزارش و بارگذاری ایرانداک همانندجو سامانه در همانندجویی منظور

 و داوران تئهی، تصویب  درصورت  و مطرحآموزشی   گروه تکمیلی تحصیلات  شورای  در دانشجو  پژوهشی  پیشنهاده  4-2

 .شودمی تعیین دفاع جلسه تاریخ

شنهاده  4-3 شجو  پژوهشی  پی شکده  تکمیلی تحصیلات  شورای  در دان صویب  از پس و طرح دان ستاد ، ت سه  ناظر ا   فاعد جل

 .شودمی تعیین

 به را پژوهشی  از پیشنهاده  دفاع جلسه  برگزاری تاریخ است  ضروری  دانشکده  آموزش کارشناس / آموزشی  گروه مدیر 4-4

 .دنده انجام را لازم های هماهنگی و دنکن رسانی اطلاع داوران تئهی و دانشجو

شناس  4-5 شکده  کار ساس  دان سه    برا شکده  صورتجل صویب  شده  تکمیل کاربرگ و دان شنهاده  ت شی  پی  عنوان، پژوه

  سننامانه 15210پردازش در پژوهشننی پیشنننهاده به مربوط فعالیت در را ناظر اسننتاد و داوران تئهی اسننامی، پیشنننهاده

 .نمایدمی درج گلستان آموزشی

 خدمت پیشخوان طریق از را دفاع درخواست دانشجو ضروری است، پژوهشی پیشنهاده از دفاع مجوز صدور منظور به 4-6

شی  سامانه  ستان  آموز ستندات  و ثبت گل صویب  کاربرگ) لازم م شنهاده  ت شی  پی  خشب در را( همانندجویی گزارش، پژوه

 آن از پس. نماید   تایید   بعد  مرحله  به  ارسنننا  جهت  را خود درخواسنننت سنننپس و نماید   بارگذاری   آیکون هر به  مربوط

ست  برای را لازم هایپیگیری   ملع به گلستان  سیستم   در پیشنهاده پژوهشی   از دفاع مجوز صدور  زمان تا مذکور  درخوا

 .آورد

و بارگذاری حکم داور خارجی   دانشکده  آموزش کارشناس  توسط  تایید از از پیشنهاده پژوهشی، پس   دفاع درخواست  4-7

سی و تایید  به ترتیب به       شکده ، به منظور برر سه دان صورتجل ستاد  و  شی  معاون و مدیرگروه، راهنما ا صیلا  و آموز   تتح



 

شکده  تکمیلی شود.    دان سا  می  شی  معاونار شکده  تکمیلی تحصیلات  و آموز شجو را   باید دان ست دفاع دان   داقلح درخوا

 گاهدانش  تکمیلی تحصیلات  به گلستان  آموزشی  سامانه  خدمت پیشخوان  طریق از صدورمجوز  جهت، دفاع از پیش روز10

 نماید. ارسا 

 شرح زیر است:ترتیب مراحل به به پژوهشی  پیشنهادهفرایند صدور مجوز دفاع از  4-8

 توسط دانشجو و بارگذاری فایل مستندات مربوطه  پیشنهاده پژوهشیاز ثبت درخواست دفاع  -

ه صورتجلس حکم کارگزینی داور خارجی و مستندات دانشجو و بارگذاریو پژوهشی  از پیشنهادهدفاع  درخواست بررسی -

 دانشکده توسط کارشناس آموزش دانشکده

 راهنما استاد توسط دانشجوپژوهشی  از پیشنهاده دفاع درخواست بررسی -

 گروه آموزشی مدیر توسط دانشجوپژوهشی  از پیشنهاده دفاع درخواست بررسی-

 دانشجو توسط معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشکدهپژوهشی  از پیشنهاده دفاع درخواست بررسی -

 دانشگاه تحصیلات تکمیلی کارشناس توسط دانشجوپژوهشی  از پیشنهاده دفاع درخواست بررسی -

 اعو در صورت تایید، صدور مجوز دف تکمیلی تحصیلات مدیر توسط دانشجوپژوهشی  پیشنهادهاز  دفاع درخواست بررسی -

 پژوهشی از پیشنهاده

 پژوهشی از پیشنهاده برگزاری جلسه دفاع -

 ناسکارش به ارسا  جهت دانشکده کارشناس توسط فرایند تایید و پژوهشی پیشنهادهاز  دفاع صورتجلسه بارگذاری -

 دانشگاه تکمیلی تحصیلات

 و تایید و گاهدانش تکمیلی تحصیلات کارشناس توسط دفاع نتیجه ثبت و پژوهشی پیشنهاده از دفاع صورتجلسه بررسی -

 دانشجو توسط ایراندک ثبت سامانه در مصوب پیشنهاده مشخصات ثبت جهت فرایند ارسا 

 بتث رهگیری کد ودرج دانشجو توسط رهگیری کد دریافت و ایراندک ثبت سامانه در مصوب پیشنهاده مشخصاتدرج -

 ارسا  تایید و فرایند در

 گذاریبار و مصوب پیشنهاده با مندرج اطلاعات براساس ایراندک ثبت سامانه در شده ثبت پیشنهاده مشخصات بررسی-

 تایید و دهدانشک در ثبت سامانه کارشناس توسط ایراندک ثبت سامانهاز  آن دریافت از پس فرایند در پیشنهاده ثبت گواهی

  ارسا  و



 

 و دانشکده آموزش کارشناس توسط مشاور و راهنما اساتید و دانشجو به ارائه جهت 7823 گزارش از مصوب ابلاغ دریافت-

 پژوهشی پیشنهاده از دفاع فرایند اختتام

 پژوهشی پیشنهاده از ضوابط برگزاری جلسه دفاع -5

 پژوهشی پیشنهاده از دفاع جلسه برگزاری از پیش 5-1

شکده       5-1-1 شی دان شناس آموز صدور مجوز دفاع  بایدکار شنهاده  از پس از اطمینان از  شی   پی ، قبل از برگزاری پژوه

 به استاد ناظر تحویل دهد. زیر را از فرایند درخواست دفاع در پیشخوان گلستان دریافت و هایکاربرگ جلسه دفاع کلیه

 هیئت دعوتنامه-

  3 نامه نوع 6821ازگزارش پژوهشی پیشنهاده از دفاع جلسه در حاضر داوران -

  1 نامه نوع 6821ازگزارش پژوهشی پیشنهاده از دفاع جلسه ناظر استاد دعوتنامه-

  1 نامه نوع 7824ازگزارش  پژوهشی پیشنهاده از دفاع صورتجلسه کاربرگ-

  صفر نامه نوع 3831ازگزارش پژوهشی پیشنهاده از دفاع ناظرجلسه استاد و خارجی، داخلی داوران قراردادهای کاربرگ-

 پژوهشی پیشنهاده از دفاع برگزاری جلسه 5-2

 یابد.می و استاد ناظر رسمیت داور از سه داور تعیین شده دو حداقل او ، راهنمای استاد حضور جلسه دفاع با 5-2-1

 است. الزامی دانشیاری مرتبه حداقل با خارجی حضور یکی از داور)ان(

امکان پذیر پژوهشی  پیشنهاده ازتغییر داوران داخلی و خارجی و استاد ناظر جلسه دفاع بعد از صدور مجوز دفاع  5-2-2

تواند در شرایط خاص و با ذکر دلایل کافی و ارسا  نامه رسمی به مدیریت تحصیلات نیست و هرگونه تغییر فقط می

 نجام گیرد.تکمیلی دانشگاه و تایید آن قبل از برگزاری جلسه دفاع ا

یشنهاده پدفاع از ه جلس یبه عنوان داور خارج توانندیم با مرتبه دانشیار و بالاتر بازنشسته دانشگاه الزهرا یداسات 5-2-3

 .انتخاب شوند پژوهشی

دوم  یاستاد راهنما یبتغصورت در به صورت حضوری الزامی است و پژوهشی  پیشنهاده ازدفاع برگزاری جلسه  5-2-4

 .است یاو  الزام یاستاد راهنما ی بهارائه وکالت کتب در شرایط خاص استاد)ان( مشاور یا



 

 رتبطم مقررات و لزوم رعایت قوانین و جلسه برگزاری روند درخصوص استاد ناظر پس از توضیحات جلسه در ابتدای 5-2-5

دانشجو، هیئت داوران و موضوع پیشنهاده  معرفی جهت لازم مطالب جلسه رئیس عنوان به راهنما استاد ،دفاع جلسه با

 نماید.می بیانبه اختصار  راپژوهشی 

 انجام دهد. یرا صرفاً به زبان فارس پژوهشی پیشنهاده از یهدفاع یدانشجو موظف است ارائه شفاه 5-2-6

 باشد.می دقیقه 90 پیشنهادهحداقل مدت زمان برگزاری جلسه دفاع از  5-2-7

 اشد.بصدا در حالت بیخاموش یا  همراه هایتلفن در طو  جلسه دفاعشایسته است به منظور حفظ نظم  5-2-8

 سوالاتبا نظارت استاد ناظر دفاع،  جلسه در دانشجویان حاضر داوران و سایر هیئت دانشجو، توسط ارائه از پس 5-2-9

پاسخ داده و در صورت نیاز بعد از جلسه دفاع نسبت به نمایند. دانشجو مکلف است به سوالات و ابهامات می مطرح را خود

 ت داوران جلسه دفاع اقدام نماید.ئانجام اصلاحات لازم زیرنظر اساتید راهنما و مشاور مطابق نظرات هی

 نظر بقط دفاع جلسهدرصورت مصوب عنوان و( رد/ قبو ) کیفی صورت به پژوهشی پیشنهاده از دفاع جلسه نتیجه  5-2-10

 .شودمی درج ناظر استاد توسط داوران تئهی

حوزه مدیریت  به منظور نظارت بر حسن اجرای برگزاری جلسات دفاع براساس مجوز صادر شده ،کارشناسانی از 5-2-11

 تحصیلات تکمیلی جهت تهیه گزارش در برخی از جلسات دفاعیه دانشجویان شرکت می نمایند .

 شرح وظایف استاد ناظر  5-3

 فاعد جلسه با مرتبط مقررات و لزوم رعایت قوانین و جلسه برگزاری روند از ایچکیده استاد ناظر جلسه ابتدایدر  5-3-1

 دهد.میتوضیح  حاضران برای راپژوهشی  پیشنهاده از

ستاد ناظر  5-3-2 شاهده هرگونه تخط     ضروری  ا صورت م ست در  سه دفاع  یدر زمان برگزار نیاز قوان یا شنهاده  از جل   پی

شی  ضر رعایت قوانین ، پژوه سه یاد آوری  نیرا به حا ضرورت    کند و درجل صورت  ضوع را با ارائه     ،در  سه را لغو و مو جل

معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشکده و    به اطلاع  پژوهشی  پیشنهاده  از ازدفاع جلسه  دقیق و دلایل لغو گزارش 

 برساند. مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه

 دشرکت کنن ،دانشجو در جلسه دفاع ازپیشنهاده پژوهشی نتوانند استاد راهنمای دوم / مشاوردر شرایط خاص که   5-3-3

اد ارائه دهند و استاستاد راهنمای او  ی خود را به  وکالت کتبضروری است از طریق اتوماسیون اداری یا ایمیل دانشگاهی،  



 

صورتجلسه دفاع از پیشنهاده پژوهشی دانشجو را از  در جلسه دفاع ،ناظر  به استادنامه وکالت راهنمای او  پس از تحویل 

 طرف امضا نماید.

سه    در ناظر گزارش 5-3-4 شنهاده  از دفاع صورتجل شی  پی سه دفاع  پژوه شنهاده  از باید در پایان جل شی   پی سط پژوه  تو

شود. تایید     ستاد ناظر به صورت دقیق تکمیل  ست  مطلب این بیانگر ناظر گزارش "الف" بخش ا طابق با م دفاع جلسه  که ا

 خشب است. تایید  شده  برگزارپژوهشی   پیشنهاده  ازبا اطلاعات مجوز صادر شده برای دفاع    مغایرتی هیچ بدون و مقررات

مجوز صادر شده برای برگزاری جلسه     اطلاعات با مغایرت بیانگر عدم رعایت مقررات مربوطه و یا وجود ناظر گزارش "ب"

 است. الزامی موارد دقیق شرح و توضیح باشد. در این شرایطمیپژوهشی  هادهپیشن ازدفاع 

 هب را مصننوب عنوان و( ردی یا قبولی) دفاع نتیجهباید پژوهشننی  پیشنننهاده از دفاع جلسننه پایان در ناظر اسننتاد   5-3-5

 .نماید اعلام جلسه داوران تئهی و دانشجو

  نوانع به ایشان سوی از آن در مندرج موارد تمام تایید معنای استاد ناظر به توسط دفاع صورتجلسه امضاء  و تایید 5-3-6

 است. دفاع جلسه در دانشگاه تکمیلی تحصیلات ناظر و نماینده

توسط داوران داخلی و  پیشنهاده پژوهشیاستاد ناظر باید پس از تکمیل و امضای کاربرگ قرارداد داوری دفاع از  5-3-7

 را تایید و امضا نماید. مربوطه خارجی، کاربرگ

جلسه    درو مقررات  ینقوان یدانشگاه مسئو  نظارت و حسن اجرا    یلیتکم یلاتتحص  یندهاستاد ناظر به عنوان نما  5-3-8

  لاتیتحص  یندهاست. حضور نما   یشان بر عهده ا این دستورالعمل مربوطه در مفاد  یتاست و رعا پژوهشی   پیشنهاده  ازدفاع 

 است. یبه دانشجو الزام یجهو اعلام نتی تا اتمام کامل جلسه جهت جمع بندپژوهشی  پیشنهاده ازدر جلسه دفاع  یلیتکم

  ستادا توسط داوران تئهی امضای تکمیل از پس، پژوهشی پیشنهاده از دفاع صورتجلسهو  شده تکمیل های کاربرگ 5-3-9

  پژوهشی  پیشنهاده  از دفاع صورتجلسه   باید دانشکده  کارشناس  و شود می داده تحویل دانشکده  آموزش کارشناس  به ناظر

 طریق از پژوهشی  پیشنهاده  از دفاع جلسه  برگزاری از پس هفته یک حداکثر، بودن تکمیل از اطمینان از پس و بررسی  را

 .کند ارسا  دانشگاه تکمیلی تحصیلات به گلستان آموزشی سامانه پیشخوان

شجو  5-3-10 شنهاده  از ناموفق دفاع صورت  در دان شی  پی شم    سا   نیم پایان تا حداکثر تواندمی پژوه شنهاده  از ش   پی

 .کند دفاع خود پژوهشی

 مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه                                                                            


