
 

 دفاع از رساله دکتری دستورالعمل برگزاری جلسه 

 اهداف -1

زمینه مناسب  کردن فراهمهمچنین و وحدت رویه  ،سازی فرایند بخشی، همسانساماندهی، نظماین دستورالعمل با هدف 

کت و افزایش مشار ،شرح وظایف استاد ناظر )نماینده تحصیلات تکمیلی(  ی، ارائهبرای تسهیل در برگزاری جلسات دفاع

های امهنشیوه و هانامهآیینبر اساس   جلسات دفاع از رساله دانشجویان دکتری رمیلی دحضور دانشجویان تحصیلات تک

آخرین دستاوردهای  مندی ازبهره به منظور دانشگاه تکمیلی شورای آموزشی و تحصیلات آموزشی و مصوبات یکپارچه

 ، تدوین شده است. درجلسات دفاع پژوهشی -علمی

 دامنه کاربرد -2

  دانشگاه تکمیلی تحصیلات مدیریت -

 هادانشکدههای آموزشی، معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی استادان راهنمای رساله، مدیران گروه -

  هادانشکده کارشناسان آموزش-

 دانشجویان دانشجویان دکتری -

 تعاریف -3

 دانشگاه است. آموزشی و تحصیلات تکمیلی معاونت :آموزشی معاونت

 است. تکمیلی دانشگاه مدیریت تحصیلات تکمیلی: تحصیلات

  شود.داوران و استاد ناظر برگزار میهیئت در حضور  رساله از دانشجو دفاع برای که ای : جلسهدفاع از رساله جلسه

 باشد.: متشکل از استاد/اساتید راهنما، مشاور/ مشاوران، داور/داوران داخلی و خارجی میهیئت داوران

ه از سوی ک ی رسالهتخصص ینهزم یادانشجو  گرایش –علمی دانشگاه با تخصص مرتبط با رشته  هیئت : عضوداخلی داور

 شوند.تعیین میو دانشکده  آموزشی گروه

ا ب گرایش دانشجو یا زمینه تخصصی رساله -: عضو هیئت علمی خارج از دانشگاه با تخصص مرتبط با رشته داور خارجی

 .شوندیم یینو دانشکده تع یگروه آموزش یاز سومرتبه دانشیاری به بالا که 



 

( ه تحصیلات تکمیلی دانشگاه )استاد ناظرمعاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی هر دانشکده به عنوان نمایند ناظر: استاد

پذیر نباشد یا اینکه خود ایشان کند. در صورتی که حضور ایشان در جلسه دفاع امکاندر جلسات دفاع از رساله شرکت می

 علمی دانشکده به هیئتتواند، جایگزین خود را از اعضای یکی از اعضای کمیته داوران باشد معاون آموزشی دانشکده می

جلسه شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی گروه و دانشکده به تحصیلات وان ناظر جلسه دفاع پس از درج در صورتعن

 تکمیلی دانشگاه اعلام کند.

 از رسالهرویه اجرایی صدور مجوز دفاع  -4

شجو می 4-1 شیدان شش ماه بعد از موفقیت در ارزیابی جامع پژوه شنهاده ) تواند حداقل  شی(، با رعایت دفاع از پی پژوه

 .کند مدت مجاز تحصیل از رساله خود دفاع

دانشجو موظف است قبل از برگزاری جلسه پیش دفاع از رساله، پیش نویس رساله خود را پس از تایید استاد راهنما   4-2

جو ایرانداک بارگذاری و گزارش همانند جویی خود را دریافت نموده و با ارائه به منظور همانندجویی در ساااامانه همانند

حاضر  که در جلسه گروه آموزشی زمان و داور آن تعیین شده استله مقاله مستخرج از رساله درجلسه پیش دفاع از رسا

 شود.

ح و مطر آموزشی گروهدر شورای تحصیلات تکمیلی  ،دفاع نهایی از رساله دانشجو، پس از پیش دفاع موفق از رساله 4-3

دانشجو در شورای تحصیلات دفاع نهایی از رساله شود. داوران جلسه دفاع تعیین می هئیت و تصویب، تاریخ دفاع پس از

 شود.تکمیلی دانشکده مطرح و پس ازتصویب، استاد ناظر جلسه دفاع تعیین می

داوران اطلاع رسااانی و  هیئتو  را به دانشااجوتاریخ برگزاری جلسااه دفاع مدیرگروه/ کارشااناس آموزش دانشااکده  4-4

 دهد. میهماهنگی های لازم را انجام 

داوران و استاد ناظر را در  هیئت، اسامی مصوب صورتجلسه دانشکده، عنوان پیشنهادهکارشناس دانشکده براساس  4-5

 نماید.سامانه آموزشی گلستان درج می 15211پردازش فعالیت مربوط به رساله در

دانشجو درخواست دفاع خود را از طریق پیشخوان خدمت سامانه ، ضروری است به منظور صدور مجوز دفاع از رساله 4-6

 (مقالات مستخرج از رساله آموزشی گلستان ثبت و مستندات لازم )گزارش همانندجویی، فایل کامل پیش نویس رساله،

 د. پس ازرا در بخش مربوط به هر آیکون بارگذاری نماید و سپس درخواست خود را جهت ارسال به مرحله بعد تایید نمای

 در سیستم گلستان به عمل آورد.صدور مجوز دفاع  های لازم را برای درخواست مذکور تا زمانآن پیگیری



 

ست دفاع 4-7 ستمی درخوا ش شخوانیپ قیاز طر بای سامانه آموز ستان تا  یخدمت  شناس  به از دفاع شیروز پ11گل  کار

 دانشگاه ارسال شود.  یلیتکم لاتیتحص

 شرح زیر است:ترتیب مراحل به فرایند صدور مجوز دفاع از رساله به  4-8

 ثبت درخواست دفاع توسط دانشجو و بارگذاری فایل مستندات مربوطه   -

بررسی درخواست دفاع از رساله و مستندات دانشجو و بارگذاری کاربرگ پیش دفاع ، حکم کارگزینی داور خارجی و صورتجلسه   -

 دانشکده توسط کارشناس آموزش دانشکده

 ستادا توسط بارگذاری شده ) پیش نویس رساله ، مقالات مستخرج از رساله(دانشجو و مستندات  دفاع درخواست و تایید بررسی -

 راهنما

 گروه آموزشی مدیر توسط دانشجو دفاع درخواست و تایید بررسی -

 دانشجو توسط معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشکده دفاع درخواست و تایید بررسی  -

 دانشگاه تحصیلات تکمیلی کارشناس توسط دانشجو دفاع درخواست و تایید بررسی  -

 و در صورت تایید، صدور مجوز دفاع تکمیلی تحصیلات مدیر توسط دانشجو دفاع درخواست و تایید بررسی  -

 دانشجو در دانشکده پس از صدور مجوز دفاع توسط مدیر تحصیلات تکمیلی دانشگاه برگزاری جلسه دفاع  -

 صورتجلسه دفاع رساله و تایید فرایند توسط کارشناس دانشکده جهت ارسال به کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشگاه بارگذاری -

 رساله از فاعد فرایند اختتام و دانشگاه تکمیلی تحصیلات کارشناس توسط دفاع نتیجه ثبت و رساله از دفاع صورتجلسه بررسی -

 

 ضوابط برگزاری جلسه دفاع -5

 دفاع جلسه برگزاری از پیش 5-1

سه دفاع کلیه 5-1-1 صدور مجوز دفاع، قبل از برگزاری جل شکده وظیفه دارد پس از اطمینان از  شی دان شناس آموز   کار

 به استاد ناظر تحویل دهد. زیر را از فرایند درخواست دفاع در پیشخوان گلستان دریافت و هایکاربرگ

  4و نوع نامه  6821دفاع نهایی از رساله از گزارش  جلسه ت داوران حاضر درئهی دعوتنامه -

  5نوع نامه  6821دفاع نهایی از رساله ازگزارش  جلسه ناظر استاد دعوتنامه -

  5نوع نامه  1121 نهایی از رساله ازگزارش در صورتجلسه دفاع کاربرگ -

  3و نوع نامه  2822ازگزارش  ازرساله دفاع گواهی کاربرگ -

  2و نوع نامه  3831ناظرجلسه دفاع از رساله ازگزارش  استاد و داخلی، خارجی داوران قراردادهای کاربرگ -

 دفاع از رساله داوران های ارزشیابیگکاربر-



 

 (مهمانان یرخانواده، سا یدانشجو )اعم از اعضا نهایی از رساله در جلسه دفاع یگربه حضور افراد د تمایل صورت در 5-1-2

( به پیوست کاربرگ تعهد دانشجو از طریق دانشکده اتوماسیون اداری 14118دفاعیه )الگوی نامه به شماره  فرم لازم است

 .ارسال شودحراست دانشگاه مدیریت به حداقل دو روز کاری قبل از برگزاری جلسه دفاع 

دانشااکده جهت  )سااایت( وبگاه و تابلو اعلانات در یاندانشااجو ()زمان و مکان جلسااه دفاع یه دفاعاطلاع درج5-1-3

   .باشدیم یالزام یگرد مندی سایر دانشجویانبه منظور شرکت و بهره یرساناطلاع

 

 دفاع برگزاری جلسه 5-2

 یابد.می و استاد ناظر رسمیت داور از سه داور تعیین شده دو حداقل اول، راهنمای استاد حضور جلسه دفاع با 5-2-1

 است. الزامی دانشیاری مرتبه حداقل با خارجی حضور یکی از داور)ان(

تغییر داوران داخلی و خارجی و استاد ناظر جلسه دفاع بعد از صدور مجوز دفاع امکان پذیر نیست و هرگونه تغییر  5-2-2

فقط می تواند در شرایط خاص و با ذکر دلایل کافی و ارسال نامه رسمی به مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه و تایید آن 

 قبل از برگزاری جلسه دفاع انجام گیرد.

انتخاب  سالهردفاع از ه جلس یبه عنوان داور خارج توانندیم با مرتبه دانشیار و بالاتر بازنشسته دانشگاه الزهرا یداسات 5-2-3

 .شوند

در  مشاور استاد)ان( یادوم  یاستاد راهنما یبتغصورت در به صورت حضوری الزامی است و دفاع برگزاری جلسه  5-2-4

 .است یاول الزام یاستاد راهنما به ی وکاربرگ ارزشیابی رسالهارائه وکالت کتب شرایط خاص

 فاعد جلسه با مرتبط مقررات و لزوم رعایت قوانین و جلسه برگزاری روند از ایچکیده استاد ناظر جلسه در ابتدای 5-2-5

دانشجو، هیئت داوران  معرفی جهت لازم مطالب جلسه رئیس عنوان به راهنما استاد ادامه در و توضیح داده حاضران برای را

 نماید.می بیانبه اختصار  را و موضوع رساله

 انجام دهد. یرا صرفاً به زبان فارس رسالهاز  یهدفاع یدانشجو موظف است ارائه شفاه 5-2-6

 باشد.دقیقه می 121حداقل مدت زمان برگزاری جلسه دفاع از رساله  5-2-7

 مهمانانباشد و همچنین حضور خانواده و حضور سایر دانشجویان جهت بهره برداری ازجلسه دفاع امکان پذیر می 5-2-8

 دانشجو به تعداد محدود با مجوز ورود به دانشگاه بلامانع است.



 

برای تمامی حاضرین در جلسه  در طول جلسه دفاعصدا در حالت بی همراه هایتلفنقرارد دادن  عدم پاسخ گویی و 5-2-2

 اشد.بیم یالزام

ای که موجب اختلال در برگزاری فیلم و عکس در زمان ارائه دانشجو و در مرحله تشکر و قدردانی به گونه تهیه 11-2-5

ع ممنو فیلمبرداری و عکس ولی در مرحله پرسش و پاسخ از دانشجو در جلسه دفاع است.جلسه دفاع نشود، امکان پذیر

 .است

 سوالاتبا نظارت استاد ناظر دفاع،  جلسه در دانشجویان حاضر داوران و سایر هیئت دانشجو، توسط ارائه از پس 5-2-11

نمایند. دانشجو مکلف است به سوالات و ابهامات پاسخ داده و در صورت نیاز بعد از جلسه دفاع نسبت به می مطرح را خود

 داوران جلسه دفاع اقدام نماید. هیئتانجام اصلاحات لازم زیرنظر اساتید راهنما و مشاور مطابق نظرات 

ت هدای داوران بات ئجویان و حاضران به غیر از هیدرجلسه دفاع از رساله، پس از اتمام پرسش و پاسخ، تمامی دانش 5-2-12

 باشند. استاد ناظر ملزم به ترک جلسه می

دفاعیه در همان مکان  داوران در غیاب دانشااجو جهت ارزیابی نهایی، بلافاصااله پس ازت ئهیجلسااه مشااورتی  5-2-13

شود. هنگام تعیین نتیجه دفاع از رساله دانشجویان دکتری، ارائه  مدارک و مستندات مربوط به میگیری تشکیل و نتیجه

   باشد.داوران جلسه دفاع از رساله الزامی میهیئت کلیه مقالات مستخرج از رساله به 

انجام  ریو به شرح ز یفیآن به صورت ک یابیو ارزش شودیکل محاسبه نم یانگینم سال ومعدل نیم نمره رساله در 5-2-14

 :شودیم

 ( 21تا  12( و عالی )نمره 22/18تا  18(، خیلی خوب )نمره 22/17تا  16خوب )نمره  با درجه قبول ،(16)کمتر از  مردود

،کارشناسانی ازحوزه مدیریت دفاع براساس مجوز صادر شده  اتبه منظور نظارت بر حسن اجرای برگزاری جلس 5-2-15

   کنند.میشرکت  دانشجویان جلسات دفاعیهبرخی از در تحصیلات تکمیلی جهت تهیه گزارش 

 شرح وظایف استاد ناظر  5-3

 فاعد جلسه با مرتبط مقررات و لزوم رعایت قوانین و جلسه برگزاری روند از ایچکیده استاد ناظر جلسه در ابتدای 5-3-1

 دهد.میتوضیح  حاضران برای را

رعایت قوانین جلسه دفاع،  یدر زمان برگزار نیاز قوان یاست در صورت مشاهده هرگونه تخط ضروری استاد ناظر 5-3-2

ضر سه یاد آوری نیرا به حا ضرورت کند و درجل صورت  ضوع را با ارائه گزارش  ،در  سه را لغو و مو دقیق و دلایل لغو جل



 

 معاونت آموزشای و تحصایلات تکمیلی دانشاکده و مدیریت تحصایلات تکمیلی دانشاگاهبه اطلاع رسااله  ازدفاع جلساه 

 برساند.

و در پایان جلسه  دادهت داوران جلسه تحویل ئهای ارزشیابی از رساله را به تمامی هیکاربرگباید استاد ناظر  5-3-3

های اساس کاربرگ بررا  صورتجلسه دفاع از رسالهت داوران دریافت و کاربرگ ئهای ارزشیابی تکمیل شده را از هیکاربرگ

 عنوان مصوب نهایی رساله و نتیجه دفاع، تکمیل و به تایید هیئت داوران برساند. ارزشیابی،

 را مطابق قواعد تکمیل و شیابی از رسالهارز کاربرگدفاع،  داوران قبل از اتمام جلسه یئتکلیه اعضای هلازم است  5-3-4

 امضا نموده و تحویل استاد ناظر جلسه دهند. 

در شرایط خاص که استاد راهنمای دوم / مشاور نتوانند در جلسه دفاع از رساله دانشجو، شرکت کنند ضروری است  5-3-5

ارائه دهند و استاد راهنمای اول استاد راهنمای اول  ی خود را بهوکالت کتباز طریق اتوماسیون اداری یا ایمیل دانشگاهی، 

 .، صورتجلسه دفاع از رساله دانشجو را از طرف امضا نمایدنامه به استاد ناظر در جلسه دفاعوکالت پس از تحویل 

استاد ناظر باید پس از تکمیل و امضای کاربرگ قرارداد داوری دفاع از رساله توسط داوران داخلی و خارجی، کاربرگ  5-3-6

 امضا نماید.  را تایید و

 یورود یاندانشجو یژهو یآموزش یکپارچه نامهیوهش 48ماده  2استاد ناظر در پایان جلسه دفاع از رساله مفاد تبصره  5-3-7

 3توسط دانشجو ،  یدفاع و اخذ نمره قبول ییجلسه نها یپس از برگزار را حداکثر زمان اصلاح رساله"و پس از آن  1412

اصلاحات توسط  یاکه دانشجو اصلاحات را انجام ندهد  یطیشرا یداوران موظف است در جلسه دفاع، برا تئی. هباشدیم ماه

داوران جلسه  تئبه هی "کند. یفتکل یینرساله را تع یعدم قبول یا یو قبول یینشود، نحوه ارائه نمره نها ییداستاد راهنما تا

 و دانشجو اعلام نماید.

سه در ناظر گزارش 5-3-8 ساله از دفاع صورتجل سه دفاع ر سط باید در پایان جل صورت دقیق تکمیل  تو ستاد ناظر به  ا

ست مطلب این بیانگر ناظر گزارش "الف" بخش شود. تایید سه که ا با  مغایرتی هیچ بدون و مطابق با مقررات دفاع جل

عدم رعایت مقررات مربوطه و  بیانگر ناظر گزارش "ب" بخش است. تایید شده اطلاعات مجوز صادر شده برای دفاع برگزار

 واردم دقیق شرح و توضیح باشد. در این شرایطمجوز صادر شده برای برگزاری جلسه دفاع می اطلاعات با مغایرت یا وجود

 است. الزامی

 نوانع به ایشان سوی از آن در مندرج موارد تمام تایید معنای استاد ناظر به توسط دفاع صورتجلسه امضاء و تایید 5-3-2

 است. دفاع جلسه در دانشگاه تکمیلی تحصیلات ناظر و نماینده



 

 ردو مقررات  ینقوان یدانشاگاه مسائول نظارت و حسان اجرا یلیتکم یلاتتحصا یندهاساتاد ناظر به عنوان نما 5-3-11

ست و رعا سه دفاع ا ستورالعملمربوطه در مفاد  یتجل شانبر عهده ا این د ضور نما ی ست. ح ص یندها ر د یلیتکم یلاتتح

 است. یبه دانشجو الزام یجهنمره و اعلام نت میانگینمحاسبه  ی،جلسه دفاع تا اتمام کامل جلسه جهت جمع بند

  دهدانشک آموزش کارشناس به مربوط به جلسه دفاع را شده تکمیل هایکاربرگ استاد ناظر ضروری است کلیه 5-3-11

شجو اختیار در نباید هاکاربرگ از یک دهد. هیچ تحویل شجو دفاع، از پس گیرد. قرار دان  از دفاع گواهی کاربرگ باید دان

 کند. دریافت دانشکده کارشناسان از رساله صحافی نسخه در درج جهت را رساله

جازه به دانشجو ا یلی،تحص یمسالن یکداوران حداکثر  یئته یدرساله مردود اعلام شود، با تائ یابیچنانچه ارزش 5-3-12

. کنددر جلسه دفاع شرکت و از رساله خود دفاع  یگربار د یک داوران،تئیه یشود تا پس از اعمال نظرات اصلاح یداده م

 شود.یمحروم م یلدر بار دوم، دانشجو از ادامه تحص رسالهدانشجو در دفاع از  یتدر صورت عدم موفق

 

 مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه                                                              

 


