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مقطع کارشناسی ارشد-اداره آموزش تحصیلات تکمیلی
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تحصیل همزمان دانشجوی دوره  
ای کارشناسی ارشد در کلیه شیوه ه
آموزشی و در کلیه دوره های  

تحصیلی دانشگاه ها  
(غیر دولتیدولتی و)

ممنوع

تغییر رشته یا انتقال دانشجوی
کارشناسی ارشد در همان دانشگاه

یا سایر دانشگاه ها  
(دولتی و غیر دولتی)

ممنوع

آموزش رایگان، تغییر رشته، انتقالی

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم
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مدت مجاز تحصیل

چهار نیم سال 
(دو سال)

تمدید سنوات 
منوط به پرداخت شهریهبعد از اتمام مدت بورس دانشجویان بورسیه

مدت مجاز تحصیلی

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم

: مدت مجاز تحصیل

(سال2)چهار نیم سال 

مدت مجاز تحصیل می تواند با تایید 
دانشگاه حداکثر یک نیمسال تحصیلی  

. افزایش یابد
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محرومتحصیلادامهازوشدهمحسوبسنواتاتماماخراجنشود،آموختهدانش(نیمسال5)مقررزماندردانشجوچنانچه

ومدارکارائهباباشددانشجوارادهازخارجسنواتتمدیدکهصورتیدرتحصیلادامهبرایدانشجودرخواست.شدخواهد

ثبتبادفاع،احتمالیتاریخدرجباراهنمااستادموافقتنامه،(فصل5)نامهپایاننویسپیشفایلبارگذاریمستندات،

درشکدهدانوگروهتکمیلیتحصیلاتوآموزشیشورایتاییدوگلستانآموزشیسامانهپیشخواندردانشجودرخواست

مصوبههتعرفطبقشهریهپرداختتحصیل،ادامهباموافقتصورتدرواستبررسیقابلدانشگاهخاصمواردکمیسیون

.می شودانجامدانشگاهامنایهیات

اخراج اتمام سنوات و تمدید ترم ششم در شرایط خاص

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک (س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم6

:شودمیانجامزیرمواردرعایتباانتقالیاخراجی،انصرافی،دانشجویانبرایشدهگذراندهدروسنمراتسازیمعادل.12ماده

باشدنگذشتهسال5ازبیشدرسآنگذراندنزماناز.

14ارشدکارشناسیدورهدرقبولقابلنمرهحداقل

شودمعادل سازیتواندنمیباشدشدهرسمیتحصیلیمدرکیکاخذبهمنتجکههاییدورهیادورهازدروس.

شودمیکسرویتحصیلمجازسنواتازتحصیلیسالنیمیکدرسی،واحد12هرسازیمعادلازایبهارشدکارشناسیدانشجویانبرای.

معادل سازی
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واحدهای درخواستی برای معادل سازی باید در یکی از دانشگاه های مورد تأیید وزارت علوم، تحقیقات و فناوری .  سازی معادل. گذرانده باشد( داخل یا خارج از کشور)1
.دروس دانشگاه های پیام نور، غیردولتی، آزاد، پردیس خودگردان و مجازی به این دانشگاه امکان پذیر نیست

درخواست معادل سازی دروس به صورت کتبی به . اضافه به نمرات تایید شده  باید توسط دانشجو در نیمسال اول تحصیلی قبل ازشروع  بازه زمان حذف وهمراه ریز 2
.مدیرگروه ارائه شود

درخواست معادل سازی دروس، پس از تأیید گروه و دانشکده، باید در اولین نیم سال تحصیلی و تا قبل از اتمام مهلت حذف و اضافه دانشجو ب. حصیلات دیریت ته م3
.تکمیلی دانشگاه ارسال شود

سرفصل دروس گذرانده دانشجو، حداقل . ه درصد با برنامه های مصوب شورای برنامه ریزی وزارت علوم، تحقیقات و فناوری یا شورای برنامه ریزی آموزشی دانشگا475
.همخوانی داشته باشد

معادل سازی. تاییدوصتشخیبه،(پایان نامهواحدگرفتندرنظربدون)تحصیلیرشتهدرسیبرنامهمصوبسرفصلآموزشیواحدهایازسومیکتاحداکثردروس5
.استامکان پذیردانشگاهتکمیلیتحصیلاتمدیرتاییدودانشکدهگروه،

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم

معادل سازی
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معادل سازی

درسیواحدتعدادازبیش شدهگذراندهدرسواحدتعدادکهاستپذیرامکانشرطیبهمتفاوتواحدهایتعدادباولیمحتواوعنواننظرازیکساندرسدوپذیرش.6
(.نیستپذیرامکانآنبالعکسواستتطبیققابلواحدیدودرسجایبهواحدیسهدرس:مثالطوربه). شوددادهتطبیقاستقرارکهباشد

.می شودمحاسبهدانشجودورهکلمیانگینونیم سالمیانگیندروثبتدرکارنامهدانشجویان،معادل سازی شدهو پذیرفتهدروسنمرات.7

دانشجوکارنامهدرعیناًپذیرفته نشده،وپذیرفتهردی،قبولی،ازاعممبدادانشگاهدردانشجودرسینمراتتمام(کشورداخلازانتقال)انتقالیدانشجویانخصوصدر.8
دانشجوییآموزشسوابقضمندر. می شودمحاسبهدانشجودورهکلمیانگینونیم سالمیانگیندرقبلیبندهایطبق شدهمعادل سازیدروسنمراتفقطولیثبت

.می شوداضافه مقصددانشگاهدرآموزشیسوابقبهانتقالی

خـارجـگاههـایدانشدرتحصـیلبهشاغـلایرانیدانشجویانانتقالنامهآیینمطابق(کشورخارجازانتقال)انتقالیدانشجویانآموزشیسنواتمحاسبهومعادلسازی.9
.می شودانجامعلوموزارتمصوبکشورداخلعالیآموزشموسـساتودانشـگاه هـابهکشوراز
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با رعایت پیش نیاز
( تقدم و تاخر)

هردرس

ترتیب ارائه تمامی
دروس دوره  

کارشناسی ارشد 
در هر رشته

طبق برنامه درسی 
مصوب شورای  
برنامه ریزی  

دانشگاه
+
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دروس پیش نیاز

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم
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هر سال شامل دو نیم سال تحصیلی  

طول مدت هر
ترم تحصیلی

هفته ارزشیابی پایان نیمسال  2هفته آموزشی  16

هفته18هر نیمسال تحصیلی، 

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم معصومه رضازاده و خانم توران روزبهانی: تدوین و تنظیم

طول ترم تحصیلی
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استعلاجی  
بارداری

با احتساب 
در سنوات

برای هر بار زایمان، یک نیمسالاستعلاجی بارداری 

اهگواهی پزشک به همراه تایید پزشک معتمد دانشگ-

شگاهتائید گروه، دانشکده و تحصیلات تکمیلی دان-

د استاد در صورت تصویب پروپزال، تکمیل کاربرگ تایی-
راهنما با تقاضای مرخصی

اعمال در سیستم توسط دانشکده

بااحتساب در سنوات

فقط یک ترم-

طبق تقویم  )در سنوات مجاز -
(آموزشی

با موافقت شورای گروه و دانشکده -

سنواتدراحتساببدون

پزشکیمرخصی-1

دانشگاهمشاورهمرکزیاپزشکتائید-

دانشگاهخاصمواردکمیسیونودانشکدهگروه،تائید-

اهنماراستادتاییدکاربرگتکمیلپروپزال،تصویبصورتدر

ن،والدییاهمسردولتیماموریتجملهازسایرمصادیق-2
یکدرجهبستگانفوت

دانشگاهخاصمواردکمیسیونودانشکدهگروه،تائید-

راهنمااداستتاییدکاربرگتکمیلپروپزال،تصویبصورتدر-

نیم سال 4برای هر بار زایمان شیردهی 

صفحه اول شناسنامه فرزند، صفحه اول و دوم  شناسنامه مادر: ارائه مدارک-

در صورت تصویب پروپزال، تکمیل کاربرگ تایید استاد راهنما-

تائید گروه، دانشکده و تحصیلات تکمیلی دانشگاه-

اعمال در سیستم توسط دانشکده

تحصیلیترمشروعازقبل:مرخصیدرخواستتائیدوثبت-
(ششمسالنیمازقبل)مجازسنواتدرفقطمرخصیدرخواستارسال-

مرخصی

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم
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حذف ترم با احتساب در سنوات 

ارائه درخواست قبل از شروع امتحانات•

ک یا با ارائه مستندات لازم و تایید پزش•

نامه مرکز مشاوره دانشگاه  

با تائید شورای گروه و دانشکده و •

اه  شورای تحصیلات تکمیلی دانشگ

حذف درس

ارائه درخواست قبل از شروع امتحانات•

یا با ارائه مستندات لازم و تایید پزشک•

نامه مرکز مشاوره دانشگاه  

تائید شورای گروه و دانشکده و شورای•

تحصیلات تکمیلی دانشگاه  

حذف درس، حذف ترم با احتساب در سنوات

عدم نیاز به 
اخذ مجوز 
زیرحدنصاب

زیر حدنصاب 
شدن تعداد 

واحدها

موافقت با 
حذف درس 

در شورا
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درخواست انصراف از طریق پیشخوان خدمت گلستان

فقط یکبار -: منصرف از درخواست انصراف
حداکثر دو ماه بعد از تاریخ انصراف  -

:  ماه از تاریخ انصراف2صدور حکم قطعی انصراف، بعد از گذشت 

تاریخ تایید و ارسال درخواست دانشجو در گلستان : درج تاریخ انصراف در گلستان-1
ارسال پرونده به تحصیلات تکمیلی-2

: تصمیم گیری در مورد بازگشت به تحصیل دانشجوی انصرافی بعد از صدور حکم قطعی
بر عهده کمیسیون موارد خاص دانشگاه

درخواست انصراف از تحصیل

اهتسویه حساب با دانشگ: لزوم دریافت مدارک مقطع قبل

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم
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تحویل هر
مدرک تحصیلی 

منوط به تسویه حساب با دانشگاه و قوانین
گواهی نامه موقت  آموزش رایگان

مقطع قبل دیپلم دوره  
متوسطه

دانشنامه 
مقطع قبل

تحویل مدارک به دانشجویان انصرافی

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم
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:بر حسب رشتهتعداد واحدهای درسی 

:تعداد واحد قابل اخذ در هر ترم

آخرین نیم سال تحصیلیدر
از شرط اخذ حداقل واحد

. آموزشی معاف است

تعداد واحدهای درسی

واحد32حداکثر 

واحد28حداقل 

واحد14حداکثر 

واحد8حداقل 

واحدهای 
درسی

دروس 
جبرانی 

واحد16امکان افزایش تا (ازپیش نی)
در نیمسال اول و 

دوم آموزشی

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم
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(پیش نیاز)دستورالعمل دروس جبرانی 

واحد 12: حداکثر تعداد واحد های دروس  جبرانی

شنهاد  اخذ دروس جبرانی در نیم سال اول و دوم تحصیلی تا پایان حذف و اضافه، به پی
گروه آموزشی و تایید دانشکده واعلام به تحصیلات تکمیلی دانشگاه

12=حداقل نمره قبولی در دروس جبرانی

سال ثبت نمره درس جبرانی در کارنامه، عدم تاثیر نمره دروس جبرانی در معدل نیم
و معدل کل دانشجو

واحد درس جبرانی ، افزایش یک نیمسال در تعداد سنوات  8درصورت اخذ حداقل 
تحصیلی  

اخذ هزینه دروس جبرانی از دانشجو طبق تعرفه مصوب هیات امنا 

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم معصومه رضازاده و خانم توران روزبهانی: تدوین و تنظیم

درس  وضعیتثبت 
جبرانی  

ستاد: توسط•

درسنوعثبت 
جبرانی  

کارشناس : توسط•
برنامه ریزی

(پیش نیاز)دستورالعمل دروس جبرانی 

نشجو، درسی است که با تایید گروه آموزشی، گذراندن آن برای رفع کمبود دانش یا مهارت دا:درس جبرانی
.اشدمشروط بر آنکه درس را در دوره قبل نگذرانده ب. در آغاز دوره تحصیلی، ضروری تشخیص داده می شود

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم
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اخذ این دروس برای دانشجوی مشمول آموزش رایگان، بدون  هزینه

وددر نیم سال اول، جهت انتخاب دروس اولویت با دروس کمب

1
2
3
4
5

رایشالزامی بودن گذراندن دروس کمبود بر اساس برنامه درسی مصوب هر رشته و یا گ

12= حداقل نمره قبولی در دروس کمبود

ودر کارنامه، عدم تاثیر نمره دروس کمبود در معدل نیم سال و معدل کل دانشجکمبود ثبت نمره درس 

دستورالعمل دروس کمبود

مگر اینکه در برنامه درسی

ی آن بههه صههراحت محاسههبه

ید سال و کل قدرمیانگین نیم

.شده باشد

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم

نوان  درسی است که طبق برنامه درسی مصوب رشته؛ گذراندن آن به ع: درس کمبود
.پیش نیاز از مقطع قبل برای رفع کمبود دانش یا مهارت دانشجو ضروری است



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

مجوز زیرحدنصاب

در صورتی که دانشگاه به هر دلیل با حذف 
واحدهای درسی دانشجو موافقت کند  

و منجر به کاهش تعداد واحدهای 
دانشجو کمتر از حدنصاب شود

احتساب آن نیم سال به عنوان یک 
نیم سال کامل جزو سنوات تحصیلی   

عدم نیاز به اخذ مجوز زیر حدنصاب

میانگین نمرات این نیم سال در 
مشروط شدن و ممتاز شدن جهت  

.ستتاثیر اتخفیف شهریه دانشجو بی

چنانچه تعداد واحد دانشجو با دلایل  
موجه و خارج از اراده وی در یک نیم  

(واحد8)سال زیر حدنصاب 

هفته پس از 2باید حداکثر تا 
حذف و اضافه 

اخذ مجو زیر حدنصاب از شورای  
تحصیلات تکمیلی دانشگاه

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک (  س)دانشگاه الزهرا-به بعد97ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

ترم تابستان

ممنوع

مهمان

فقط در ترم مهر و بهمن

:مهمان تمام ترم-

واحد14= حداکثر

:مهمان تک درس

واحد7=حداکثر

ترم تابستان، مهمان

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

حضور و غیاب

غیبت غیر موجه  
:در امتحان هر درس 

نمره صفر

غیبت دانشجو در هر  
3/16درس بیشتر از 

: جلسات کلاس درس 
نمره صفر

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم معصومه رضازاده و خانم توران روزبهانی: تدوین و تنظیم

حضور و غیاب

: در صورت غیبت کلاسهی 
غیبــت اسههتاد درس بایههد 

م دانشجو را به مدیر گروه اعلا
کند؛

و درج غیبـــت در کارنامـــه  
ه کارشــناس دانشــکدتوســط 

.انجام می شود
ــی   ــدم دسترس ــورت ع در ص
ــکده،   ــناس دانش ــرای کارش ب

ه جهت ثبت غیبت بایـد نام ـ 
.ددارسال گرستادکتبی به 

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک (  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

حذف اضطراری

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک 22

فرآیند و ضوابط حذف اضطراری

درخواست حذف درس باید با تایید مدرس درس، مدیر گروه و معاون آموزشـی و تحصـیلات تکمیلـی دانشـکده بـه شـره ارائـه  آن درس       . 1

.حداکثر تا نیم سال چهارم تحصیلی انجام شود

حذف اضطراری درس نباید منجر به درخواست سنوات تحصیلی اضافی شود. 2.

در صورت ثبت نام در یک یا دو درس به صورت معرفی به استاد . ، دانشـجو مجـاز بـه حـذف    (با احراز شرایط اخذ درس معرفـی بـه اسـتاد   )3
.اضطراری در آن نیم سال نخواهد بود

دانشجو نمی تواند دروس پیشنیاز، کمبود و جبرانی را حذف کند. 4.

حذف درس اضطراری منوه به پرداخت شهریه مطابق تعرفه هیات امنای دانشگاه می باشد. 5.

حذف اضطراری



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

عدم مراجعه

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم

نیم سالهردراضافهوحذفزمانازبعدهفته2حداکثردانشجونکردننامثبتیامراجعهعدم.6تبصره

پیگیریازپساستموظفدانشکدهآموزشصورتایندر.می شودمحسوبتحصیلازانصرافمنزلهبهتحصیلی،

مراجعهعدمعنوانبهگلستانآموزشیسامانهدررادانشجوتحصیلیوضعیتنهایی،تکلیفتعیینودانشجواز

انشگاهدتکمیلیتحصیلاتمدیریتبهتحصیلی،پروندههمراهبهدانشجومراجعهعدمنامهپیشنویسواعمال

.کندارسال



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

12

14

ارزشیابی تحصیلی

14

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک (  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

محاسبه در معدل نیم سال و معدل کل

در صورت عدم کسب نمره ثبت نمره یا نمره های مردودی قبلی در کارنامه
قبولی در هر درس

عدم کسب نمره قبولی

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک 26

درسکیحداکثرنمرهنمودنبلااثربرمبنیدانشجوکتبیدرخواستبااستمجازدانشگاه

وثبتنمراتریزدرمذکوردرسمردودینمره.نمایدموافقتدورهکلمیانگینازمردودی

سدرحذفودانشجوکتبیدرخواست.می شودمحاسبهتحصیلینیمسالمیانگیندر

.استپذیرامکاندرسآندرقبولینمرهنهاییثبتازپسصرفامردودی

بلا اثر کردن نمره درس مردودی

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

ثبت نمره

آخرین مهلت
ثبت نمره 

: در نیمسال دوم
شهریور ماه6

:در نیمسال اول
بهمن ماه21

قفل استاد

قفل آموزش
ستاد: توسط

اعمال نمره 
در کارنامه 

تعیین وضعیت مشروطی 
دانشجویان قبل از انتخاب واحد 

بعد از ثبت نمره 
ثبت )توسط استاد 

(موقت نمره
ساعت72حداکثر 

قفل نهایی نمره توسط 
استاد

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

یک ترم 
مشروطی

اخطار 
مشروطی

درج ترم مشروطی-

حضوری،  )تحویل به دانشجو -1

(ایمیل

درج در پرونده  -2

دو ترم 
مشروطی

اخراج  
مشروطی

درج تاریخ اخراج 
:  مشروطی در  گلستان
پایان نیمسالی که 

برای بار  دوم مشروط  
شده

درج آخرین کارنامه با وضعیت اخراج مشروطی در پرونده-

ارسال پرونده به ستاد-

به درب منزل  مشروطیاخراجارسال نامه 
(  توسط تحصیلات تکمیلی)دانشجو 

دانشجویان مشروطی

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

:اعم از وضعیت تحصیلی بدهکار ثبت هرگونه 

اخراج مشروطی، انصراف، عدم مراجعه و اخراج اتمام سنوات

ارسال نامه از سوی معاون آمورزشی  
دانشکده به مدیر برنامه ریزی و 

توسعه آموزشی 
توسط کارشناس مالی: انجام

اجازه ادامه 
تحصیل

بعد از دو ترم 
معدل مشروطی، 

13حداقل : کل

دانشجویان 
دارای سهمیه  
شاهد و ایثارگر

دانشجویان مشروطی

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک (  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

تحویل هر
مدرک تحصیلی 

منوط به تسویه حساب با دانشگاه و قوانین
گواهی نامه موقت  آموزش رایگان

مقطع قبل دیپلم دوره  
متوسطه

دانشنامه 
مقطع قبل

تحویل مدارک به دانشجویان اخراجی

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک (س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم معصومه رضازاده و خانم توران روزبهانی: تدوین و تنظیم

ر عدم کسب نمره قبولی د
درس مدنظر در ترم های 

پیشین

ارائه نشدن درس 
در ترم موردنظر

نامه موافقت استاد )تایید استادراهنما -1
جو در راهنما مبنی بر تعیین تاریخ دفاع دانش

(ترم موردنظر

بارگذاری پیش نویس پایان نامه -2

روهتایید شورای تحصیلات تکمیلی گ-3

تایید شورای دانشکده-4

شگاهتایید شورای تحصیلات تکمیلی دان-5

شرایط اخذ درس به صورت معرفی به استاد

منوه بودن دانش آموختگی 
به اخذ درس

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک (  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

انتخاب استادراهنما و ثبت زمینه پیشنهادی در گلستان
1 تا پایان نیم سال اول

(پروپوزال)تصویب پیشنهاده پژوهشی
 ثبت در پیشخوان خدمت سامانه آموزشی گلستان
 شهکده  پیگیری تا تصویب نهایی آن در شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی گهروه و دان

توسط دانشجو 

2
تا قبل از شروع نیم سال سوم

اخذ واحد پایان نامه در هر نیم سال تا قبل از دفاع از پایان نامه 3 از نیم سال سوم به بعد

پایان نامه

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

ید  در صورت نیاز بنا به پیشنهاد و تای-1
استاد راهنما 

از بین اعضای هیات علمی با مدرک  -2
دکتری 

با تایید شورای گروه و دانشکده  -3

مشاور / استاد راهنمای دوم

از بین اعضای هیات علمی گروه -1
مدرک دکتری و حداقل مرتبه استادیاری  -2
تایید شورای تحصیلات تکمیلی گروه-3

و دانشکده

استاد راهنمای اول

انتخاب استاد مشاور از بین متخصصان با سابقه 
موسسات اجرایی ، مراکز علمی، پژوهشی  و صنعتی 

و زمینه تخصصی مرتبط با پایان نامه با تایید  
شورای گروه و دانشکده  

استاد مشاور

تا پایان نیم سال سوم

مهلت تعیین یا تغییر استاد 
راهنمای دوم و مشاور

اساتید

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم معصومه رضازاده و خانم توران روزبهانی: تدوین و تنظیم

اساتید راهنما و مشاور

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

فرصت به دانشجو تنها یک 
با رعایت سقف مجاز»نیمسال 

«  سنوات تحصیلی

دفاع از پایان نامه

معدل کل دانشجو 
پس از گذراندن تمام

واحدهای درسی

شرط معدل جهت دفاع از پایان نامه 

واحد از 8انتخاب حداکثر 
تا  12دروسی که در آن نمره بین 

کسب شده14

:  معدل کل دانشجو
14حداقل 

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک (س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم معصومه رضازاده و خانم توران روزبهانی: تدوین و تنظیم

تغییر موضوع پایان نامه      

در شرایط خاص و با ذکر دلایل موجه-1
ط درخواست تغییر موضوع پایان نامه توس

استاد راهنما در سنوات مجاز 

در صورت تغییر اساسی در موضوع -2
(پروپزال)پایان نامه 

تصویب مجدد در شورای تحصیلات
تکمیلی گروه و دانشکده 

الزامی بودن گذشت حداقل چهار ماه
از زمان تصویب مجدد برای صدور 

مجوز دفاع 

جهت صدور مجوز دفاع       

ثبت درخواست مجوز دفاع در -1
پیشخوان خدمت گلستان توسط 

دانشجو

10حداقل رسیدن درخواست دفاع -2
قبل از تاریخ دفاع درخواست به روز 

تحصیلات تکمیلی دانشگاه

گذشت حداقل چهار ماه از  
زمان تصویب پروپزال در

شورای دانشکده 

صدور مجوز 
دفاع

صدور مجوز دفاع

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

داورخارجی،-4داورداخلی، -3مشاور، ( ان)استاد -2راهنما، ( ان)استاد -1: هیات داوران متشکل از
(  استادناظر)نماینده تحصیلات تکمیلی -5

داور داخلی می تواند نقش استاد ناظر را نیز برعهده بگیرد

الزامی بودن حضور استاد راهنمای اول، داور داخلی، داور خارجی و نماینده تحصیلات تکمیلی
در جلسه دفاع( استاد ناظر)دانشگاه 

ت مشاور، الزامی بودن ارائه وکال( ان)در موارد خاص و در صورت غیبت استاد راهنمای دوم یا استاد 
کتبی به همراه نمره ارزیابی پایان نامه به استاد راهنمای اول

در محل مشخصات هیات داوران( ان)موظف بودن نماینده تحصیلات تکمیلی جهت درج غیبت استاد
صورت جلسه دفاع 

هیات داوران  
در جلسه دفاع

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم معصومه رضازاده و خانم توران روزبهانی: تدوین و تنظیم

هیات داوران

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

مدرک دکتری-1

عضههو هیههات علمههی یکههی از   -2
دانشههگاههای مههورد تاییههد وزارت  
علوم، تحقیقات و فناوری یها وزارت 

بهداشت، درمان و آموزش پزشکی

داور خارجی

در صورت تشخیص شورای تحصهیلات 
ن تکمیلی گروه برای اسهتفاده از داورا 

پژوهشهی یها   -خارجی مراکز علمهی  
صهیلات  صنعتی معتبر باید به تایید تح

.تکمیلی دانشگاه برسد

باید حکم داور خهارجی در درخواسهت   
. دفاع بارگذاری شود

در غیر اینصورت

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم معصومه رضازاده و خانم توران روزبهانی: تدوین و تنظیم

داور خارجی

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

ارزشیابی
پایان نامه به 
صورت کیفی 

دفاع مجدد حداکثر  

یک نیمسال   

محروم از ادامه تحصیل و عدم ارائه 
مدرک فارغ التحصیلی

20-19 عالی

18–18/99 خیلی خوب

16–17/99 خوب

14–15/99 متوسط

14کمتر از  مردود

دفاع از پایان نامه

عدم موفقیت 

قبول

مردود

عدم محاسبه نمره 
پایان نامه در معدل کل

نمره پایان نامه نباید 
منوط به پذیرش یا چاپ  

.مقاله باشد

درج تاریخ دفاع 
بعنوان تاریخ فارغ التحصیلی

در کارنامه دانشجو

دفاع
از پایان نامه

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم

موفقیت فارغ  
التحصیل



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک (  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

شرط دفاع

تاریخ
فارغ التحصیلی

ارزشیابی

کیفی و عدم محاسبه در معدل

گذراندن کلیه واحدهای آموزشی-1
14معدل کل حداقل -2
ماه  چهارگذشت حداقل -3

از زمان تصویب پروپوزال در دانشکده

دفاع از پایان نامه

روز دفاع از پایان نامه
با درجه قبولی

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک (  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

ماپس از دفاع و گرفتن تایید انجام اصلاحات از استاد راهن

تهیه نسخه نهایی پایان نامه بر اساس 
دستورالعمل نگارش پایان نامه دانشگاه

تحویل پایان نامه حداکثر تا سه ماه بعد از
تاریخ دفاع، از طریق پیشخوان گلستان

تحویل پایان نامه

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم

سه فایل 
1-full text- word

2-full text- pdf
3-title



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

گذراندن کلیه واحدهای دوره کارشناسی ارشد

14داشتن میانگین کل حداقل 

موفقیت در دفاع از پایان نامه

ملاک دانش  
آموختگی

روز دفاع از پایان نامه
تاریخ دانش  با درجه قبولی

آموختگی

(فارغ التحصیلی)دانش آموختگی 

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک (  س)دانشگاه الزهرا-به بعد97ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک (  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

عدم موفقیت 
در اتمام 

تحصیلیدوره

گواهی گذراندن واحد های درسی
تسویه حساب و تعیین 
تکلیف آموزش رایگان

یعدم موفقیت در اتمام دوره تحصیل

لازمه دریافت 
مدرک
مقطع قبلی

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

شامل دانشجویانی که در طول 
ار سمیندوران تحصیل با شرکت در 

یا همایش های علمی معتبر مقاله 
.دهند چاپ شده ارائه 

حمایت مالی

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

میزان حمایتمبلغمکان برگزاری همایش

هزارتومان200تهران
یک بار در طول دوره تحصیل:  دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد

هزارتومان400خارج از تهران*

یک بار در طول دوره تحصیل برای کارشناسی ارشد میلیون 3خارج از کشور

.حمایت مالی برای دانشجویان شعبه ارومیه ، خارج از ارومیه به جای خارج از تهران در نظرگرفته می شود *

کمک هزینه شرکت در 
سمینار و همایش های 

معتبر

حمایت مالی

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک (  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

در حین تحصیل و انجام 
پژوهش مرتکب تخلف علمی

در صورت تایید تخلف 
توسط کارگروه اخلاق در 

پژوهش

متناسب با میزان تخلف، تصمیم گیری در 
مورد دانشجوی خاطی توسط دانشگاه

پس از اتمام تحصیلات
احراز و اثبات تخلف علمی از سوی 

کارگروه اخلاق در پژوهش 
متناسب با میزان تخلف، تصمیم گیری در 

همورد دانشجوی خاطی توسط دانشگا

تخلف علمی

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک (  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

مراحل ورود به سایت تحصیلات تکمیلی

1/16 (س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم

2



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک (  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

دصفحه اصلی سایت کارشناسی ارش

2/16 (س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

تقویم دانشجویی

(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک (س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک (  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

دصفحه اصلی سایت کارشناسی ارش

4/16(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

نمونه اطلاعات آیین نامه ها  

نمونه اطلاعات تماس

نمونه اطلاعات درج شده در بخش آیین نامه و بخش تماس

(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک (س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک (  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

نمایش آیتم های تعریف شده برای هریک از موارد آموزشی

(س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم

دستورالعمل

راهنمای ثبت در گلستان

(فلوچارت)فرایند 



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

نمونه دستورالعمل

(فلوچارت)نمونه فرایند 

نمونه راهنمای ثبت 
درخواست در گلستان

نمونه دستورالعمل، فلوچارت و راهنمای ثبت در گلستان برای هریک از موارد آموزشی
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(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

معرفی سایت گلستان

(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک (س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

معرفی سایت گلستان

(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

2
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معرفی سایت گلستان

(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

1

2
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(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

معرفی سایت گلستان

(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

1

2
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(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

معرفی سایت گلستان

(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک (س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک 59

معرفی سایت گلستان

(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک (س)تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا-خانم توران روزبهانی و خانم معصومه رضازاده: تدوین و تنظیم



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک 60

معرفی سایت گلستان
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(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

معرفی سایت گلستان
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(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

معرفی سایت گلستان
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(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

هر ظرفی از آنچه در آن می نهند پر شود،

. مگر ظرف دانش، که هر چه در آن می نهند فراختر می شود

(علیه السلام)امام علی 



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

با تشکر از توجه وهمراهی شما 

وند مهربان در پناه  .موفق باشیدخدا


