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 های ارزیابی عملکرد شاخص 

 

 مدیریت تحصیلات تکمیلی شاخص

تعداد کل دانشجویان مشغول به 

 شبانه (تحصیل ) روزانه و 

 به تفکیک مقطع 

 شبانه روزانه مقطع 

 381 1889 کارشناسی ارشد

 37 480 دکتری

بین الملل تعداد کل دانشجویان 

 مشغول به تحصیل

 به تفکیک مقطع 

 46 کارشناسی ارشد 

 27  دکتری

 آموختگاندانشتعداد کل 

 به تفکیک مقطع 
 16762 کارشناسی ارشد 

 919 دکتری

استعداد تعداد کل دانشجویان 

 به تفکیک مقطع درخشان 

  239 کارشناسی ارشد 

  42 دکتری
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 مدیریت تحصیلات تکمیلی شاخص

تعداد پذیرش بدون آزمون در مقطع 

 کارشناسی ارشد
75 

تعداد پذیرش بدون آزمون در مقطع 

 دکتری
9 

تعداد دانشجویان حائز رتبه در 

 مرحله اول المپیاد علمی دانشجویی 
23 

تعداد دانشجویان حائز رتبه در 

مرحله نهایی المپیاد علمی 

 دانشجویی

2 

های دایر در دانشگاه به تعداد رشته

 تفکیک مقطع

 102 کارشناسی ارشد 

 42 دکتری

ثبت اطلاعات و مستندات برای ایجاد 

به تفکیک  Hessسامانه در  رشته

 مقطع 

 1 کارشناسی ارشد

 0 دکتری
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در تحصیلات تکمیلی شیوه نامه های آموزشی مصوب/دستورالعمل ها   

 ردیف عنوان فعالیت تاریخ

 1 یلیتکم لاتیتحص انیو رساله دانشجو نامهانیپا ییو راهنما تیظرف نیینامه تع وهیش 03/06/1402

 2 و پس از آن 1402تدوین شیوه نامه آموزشی یکپارچه ویژه دانشجویان ورودی  28/06/1402

 3 و پس از آن1397بازنگری شیوه نامه آموزشی یکپارچه ویژه دانشجویان ورودی  20/12/1402

 4 و پس از آن 1402آموزشی یکپارچه ویژه دانشجویان ورودی بازنگری شیوه نامه  20/12/1402

 5 احراز بسندگی زبان خارجی دانشجویان دکتری تخصصی  اجرایی نامهشیوه 21/09/1402

 6 1403اجرایی پذیرش بدون آزمون استعدادهای درخشان در مقطع کارشناسی ارشد  نامهبازنگری شیوه 19/12/1402

 7 1403اجرایی پذیرش بدون آزمون استعدادهای درخشان در مقطع دکتری  نامهشیوهبازنگری  27/12/1402

 8 1403نامه طرح مریم میرزاخانی بازنگری شیوه 27/09/1402

 تدوین و بازنگری تقویم آموزشی وبرنامه زمان بندی سالانه دانشگاه

 تاریخ عنوان ردیف
 13/02/1402  1402-1403دانشگاه  برای سال تحصیلی تدوین تقویم آموزشی و برنامه زمانبندی سالانه  1

 26/05/1402  1402-1403بازنگری تقویم آموزشی و برنامه زمانبندی سالانه دانشگاه  برای سال تحصیلی  2

( در سال تحصیلی هادانشکده آموزشی معاونین و ها گروه مدیران آموزش، کارشناسان ویژه) هفتگی آموزشی تقویم تدوین 3

1403-1402  

28/06/1402 

 

 

 تحصیلات تکمیلی  های مدیریتاهم اقدامات و برنامه

28/12/1402لغایت  01/01/1402  
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 جهت طرح در شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلیاولیه دستورالعمل ها /شیوه نامه های آموزشی در تحصیلات تکمیلی  تدوین نسخه

 عنوان ردیف

 برای دانش آموختگان رتبه یدستورالعمل گواه هیته 1

 شیوه نامه اجرایی المپیاد علمی دانشجویی  دستورالعمل هیته 2

 در مقطع کارشناسی ارشد و دکتری و بعد از آن 1402 یورود انیدانشجو ژهیو یلیتکم لاتیدر مقطع تحص یآموزش یدستورالعمل حذف درس شورا 3

 تدوین دستورالعمل پیش دفاع از رساله 4

 یجامع آموزش یابیدستورالعمل ارز نیتدو 5

 با ارائه مقاله یجامع آموزش یابیارز دستورالعمل 6

 با ثبت اختراع یجامع آموزش یابیارز دستورالعمل 7

 یجامع آموزش یابیدستورالعمل ارز نیتدو 8

 و بعد از آن  1402 یورود انیدانشجو ژهیو یلیتکم لاتیدر مقطع تحص یآموزش یدستورالعمل حذف درس شورا 9

 ارشد و دکتری کارشناسی مقطع در اضطراری حذف دستورالعمل 10

 نامه و شرح وظایف نماینده تحصیلات تکمیلی دانشگاه )استاد ناظر جلسه دفاع(تهیه و تدوین دستورالعمل روند برگزاری جلسات دفاع از پایان 11

 کارشناسی ارشدتهیه و تدوین دستورالعمل نظارت کارشناسان آموزش تحصیلات تکمیلی بر جلسه دفاع در مقطع  12

 نامه دانشجویان کارشناسی ارشدتهیه و تدوین دستورالعمل برگزاری جلسات دفاع از پایان 13

 آموختگان در پیشخوان خدمت سامانه گلستانتهیه و تدوین دستورالعمل پرونده الکترونیک دانش 14

 به بعد  1402نامه/ رساله جهت تسهیل امور دانشجویان ورودی اصلاح و بازنگری تمپلت نگارش پایان 15

 شیوه نامه اجرایی دستیاری آموزشی ویژه دروس مواد آزمون المپیاد علمی دانشجویی دستورالعمل هیته 16
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 الگوهای نامه های آموزشی/تدوین و تصویب کاربرگ های آموزشی

فعالیت عنوان تاریخ  ردیف 

 1 مقطع کارشناسی ارشد و دکتری دانشجویان تحصیلی مرخصی تقاضای با راهنما استاد تایید کاربرگ 20/10/1402

 2 مقطع کارشناسی ارشد و دکتری دانشجویان تحصیل از انصراف تقاضای با راهنما استاد تایید کاربرگ 01/12/1402

 3 دوازدهم/  یازدهم ترم سنوات تمدید  متقاضی دکتری دوره دانشجویان رساله پیشرفت گزارش کاربرگ 04/11/1402

 4 در مقطع تحصیلات تکمیلی رساله /نامه پایان از دفاع جلسه در حضور برای مهمانان ورود مجوز کاربرگ 28/11/1402

 5 مقطع کارشناسی ارشد.در از پایان نامه نظارت کارشناسان آموزش تحصیلات تکمیلی بر جلسه دفاع کاربرگ  1402اسفند 

 6 ارائه گواهی اعلام معدل و رتبه برای دانشجویان نیمسال چهارم و پنجم کارشناسی ارشد 1402بهمن 
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 کارگاه های آموزشی برگزار شده توسط تحصیلات تکمیلی

 ردیف عنوان فعالیت زمان برگزاری

 1 نامه آموزشی در مقطع دکتری تخصصیه کارگاه آموزشی آشنایی نو دانشجویان با شیو 15/08/1402

 2 جلسه آشنایی با شیوه نامه ها و کلیه مقررات در مقطع دکتری با حضور کارشناس و مدیر گروه  دانشکده علوم ورزشی  23/08/1402

کارشناسی ارشد های پذیرش بدون آزمون دانشجویان استعدادهای درخشان در مقطع نامهکارگاه آشنایی با فرآیند آیین 16/08/1402

1403 

3 

 4 1403های پذیرش بدون آزمون دانشجویان استعدادهای درخشان در مقطع دکتری نامهکارگاه آشنایی با فرآیند آیین 28/08/1402

کارگاه آشنایی با شیوه نامه یکپارچه آموزشی  و فرایندهای درخواست های آموزشی در مقطع دکتری ویژه کارشناس و  23/08/1402

 مدیرگروه دانشکده علوم ورزشی

5 

 6 تحصیلی از ثبت نام و پذیرش تا دانش آموختگی پرونده بررسی مدارک توجیهی و آموزشی کارگاه 1402 /09/ 29

به بعد ویژه کارشناسان  دانشکده  1402کارگاه آموزش شیوه نامه آموزشی مقطع دکتری ویژه دانشجویان دکتری ورودی  19/09/1402

 هنر و علوم ورزشی و علوم اجتماعی –های علوم تربیتی 

7 

کارگاه آموزش فرایندهای پیشخوان خدمت گلستان در راستای شیوه نامه یکپارچه  ویژه کارشناسان  دانشکده های  20/09/1402

 هنر و علوم ورزشی و علوم اجتماعی در مقطع دکتری –علوم تربیتی 

8 

 9 راهنما استاد اولیه تعیین پیشخوان در علمی هیات اعضا گزارش دریافت و بررسی نحوه با کارگاه آشنایی 08/11/1402

 10 ه نامه آموزشی در مقطع کارشناسی ارشدکارگاه آموزشی آشنایی نو دانشجویان با شیو 15/08/1402

و پس از آن برای کارشناسان  1402نامه آموزشی ویژه دانشجویان ورودیکارگاه آموزشی با عنوان آشنایی با شیوه 27/09/1402

 یهای علوم ورزشی و فنی و مهندسدانشکده

11 

نامه آموزشی برای کارشناسان های پیشخوان خدمت گلستان در راستای شیوهبا عنوان فرایند یآموزشکارگاه  28/09/1402

 های فنی و مهندسی و علوم ورزشیدانشکده

12 

کارشناسان  و پس از آن برای 1402نامه آموزشی ویژه دانشجویان ورودیکارگاه آموزشی با عنوان آشنایی با شیوه 09/11/1402

 های علوم تربیتی و روانشناسی، هنر و دانشکده علوم ورزشیدانشکده

13 
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-نامه آموزشی برای کارشناسان دانشکدههای پیشخوان خدمت گلستان در راستای شیوهکارگاه آموزشی با عنوان فرایند 10/11/1402

 های علوم تربیتی و روانشناسی، هنر و دانشکده علوم ورزشی

14 

کارگاه آشنایی با شیوه نامه یکپارچه آموزشی  و فرایندهای درخواست های آموزشی در مقطع دکتری ویژه کارشناس و  23/08/1402

 مدیرگروه دانشکده علوم ورزشی

15 

 16 تحصیلی از ثبت نام و پذیرش تا دانش آموختگی پرونده بررسی مدارک توجیهی و آموزشی کارگاه 29/09/1402

کارگاه آموزش فرایندهای پیشخوان خدمت گلستان در راستای شیوه نامه یکپارچه  ویژه کارشناسان دانشکده های علوم  20/09/1402

 هنر و علوم ورزشی و علوم اجتماعی –تربیتی 

17 

 

 های آماری و تحلیلی در خصوص دانشجویان تحصیلات تکمیلی تهیه گزارش

 ردیف عنوان فعالیت تاریخ

، دانشگاه به ورود نوع تفکیک به دکتری و ارشد کارشناسی مقطع در تحصیل به مشغول المللبین دانشجویان تعداد از تحلیلی و آماری گزارش 28/11/1402

 آخرین و دکتری و ارشد کارشناسی مقطع در المللبین دانشجویان ملیت، آموزشی گروه دانشکده/ تفکیک به پذیرش آمار - آموزشی گروه

 اخیر سال 3 در المللبین دانشجویان وضعیت

1 

)طرح در شورای آموزشی و تحصیلات  دکتری و آسیب شناسی ماندگاری تحصیلی دانشجویان تحصیلی وضعیت از تحلیلی و آماری گزارش 16/03/1402

 ها(تکمیلی و ابلاغ به دانشکده

2 

پس از اتمام مهلت ثبت 

 و تایید نهایی نمرات

 3 ها()طرح در شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی و ابلاغ به دانشکدهکارشناسی ارشد  مقطع در دروس نمرات قفل و ثبت گزارش

 4 4012-4011سالهای  گزارش وضعیت ثبت نمرات دروس برای کلیه های دانشکده ها در مقطع دکتری در نیم 09/08/1402

در نیمه هر نیمسال 

 تحصیلی

 5  1402و نیم سال اول سال تحصیلی  1401گزارش آماری و آسیب شناسی تعداد ثبت نام با تاخیر در نیم سال دوم سال تحصیلی 

جمعیت )تعداد درخواست های مرخصی  جوانی و خانواده از حمایت دانشجویان تحصیلات تکمیلی بهره مند از قانون خصوص جامع در گزارش 13/10/1402

 شیردهی، درخواست اخذ واحد درسی به صورت مجازی و غیرحضوری و ...( بارداری، مرخصی

6 

 7 در تحصیلات تکمیلی  گزارش اقدامات در حوزه زنان و خانواده ) تعداد مرخصی بارداری و شیردهی ( 27/03/1402
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 8 در تحصیلات تکمیلی هماهنگی و معرفی پایان نامه و رساله های مشرف به دفاع جهت پخش زنده تلویزیون 04/10/1402

تهیه گزارش مربوط به تشکیل جلسات دفاع دانشجویان دکتری با هدف انعکاس فضای علمی دانشگاه در سال جدید و ارائه به وزارت علوم از  18/06/1402

 1402مهرماه 15شهریور تا  18تاریخ 

9 

 10 یجهت ارائه به امور ادار در مقطع دکتری  سیروزانه، شبانه و پرد  لیشاغل به تحص انیگزارش آمار دانشجو 25/04/1402

 11  1401 گزارش آماری از وضعیت تحصیلی دانشجویان دکتری در نیم سال اول 13/03/1402

منظور تعریف  براساس ارائه مدرک نمره زبان به تفکیک گروه ودانشکده  1402 و 1401و  1400ن دکتری در سالهای گزارش تعداد دانشجویا 16/10/1402

 به مرکز آموزشی آزاد ومجازی  دوره های احراز بسندگی

12 

در طول سال تحصیلی 

1402 

 13  1401گزارش آماری و تحلیلی وضعیت آموزشی دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد در نیم سال اول سال تحصیلی 

سال در پایان هر نیم

 تحصیلی

 14 ها(کارشناسی ارشد )طرح در شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی و ابلاغ به دانشکده مقطع در دروس نمرات قفل و ثبت گزارش

جمعیت )تعداد درخواست های مرخصی  جوانی و خانواده از حمایت دانشجویان تحصیلات تکمیلی بهره مند از قانون خصوص جامع در گزارش 13/09/1402

 بارداری، مرخصی شیردهی، درخواست اخذ واحد درسی به صورت مجازی و غیرحضوری و ...(

15 

 16 گزارش اقدامات در حوزه زنان و خانواده ) تعداد مرخصی بارداری و شیردهی ( 27/03/1402

 17 هماهنگی و معرفی پایان نامه و رساله های مشرف به دفاع جهت پخش زنده تلویزیون 04/10/1402

 18 1400لغایت  98آمار میانگین ماندگاری از سال  1402در طول سال 

 19 1402و نیم سال اول سال  1401تعداد برگزاری جلسات دفاع در نیم سال دوم سال  1402در طول سال 

 20 آمار تعداد کل دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد 1402در طول سال 

 21 4012و  4011تحصیلات تکمیلی در مقطع کارشناسی ارشد در نیم سال آمار تعداد شورای  1402در طول سال 

 22 1401ها در مقطع کارشناسی ارشد در نیم سال اول سال تحصیلی آمار وضعیت آموزشی دانشکده 1402در طول سال 

 23 1402سال اول سال تحصیلی و نیم  1401آمار تعداد دانشجویان ثبت نام نکرده در نیم سال دوم سال تحصیلی  1402در طول سال 

 24 گزارش فرایند عملکرد اداره آموزش 1402در طول سال 

 25 1402آمار نام همکاران استاد بین الملل در سال  1402در طول سال 

 26 آمار دانشجویان معلول جسمی و حرکتی  1402در طول سال 

 27 آمار وضعیت شعبه ارومیه از زمان تاسیس تا کنون  1402در طول سال 
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 28 1401آمار دروس ارائه شده در نیم سال دوم سال تحصیلی  1402در طول سال 

 29 آمار دانشجویان نخبه با درج شماره تماس و عنوان پایان نامه  1402در طول سال 

 30 4012و  4011مقطع کارشناسی ارشد در نیم سال های تحصیلات تکمیلی در آمار تعداد کمیسیون 1402در طول سال 

 31 1402آمار دانشجویان مشغول به تحصیل در نیم سال اول سال تحصیلی  1402در طول سال 

 32 تمامی دانشکده ها و ابلاغ به دانشکده ها به منظور بهره برداری 4011بررسی و تهیه گزارش وضعیت تحصیلی دانشجویان در نیم سال  13/03/1402

 33 تهیه گزارش مربوط به تشکیل جلسات دفاع دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد با هدف انعکاس فضای علمی دانشگاه در سال جدید  11/06/1402

در پایان هر نیم سال 

 تحصیلی

 34 ر مقطع ارشد گزارش ثبت و قفل نمرات دروس و طرح در شورا و نامه اخطار به دانشکده جهت ثبت و قفل به موقع نمرات دروس د

 35 گزارش آمار دانشجویان شاغل به تحصیل  روزانه، شبانه و پردیس جهت ارائه به امور اداری 25/04/1402

 تهیه و تدوین اسناد در حوزه تحصیلات تکمیلی

 ردیف عنوان فعالیت تاریخ

 1 و پس از آن 1402نامه یکپارچه آموزشی ویژه دانشجویان ورودی شیوه 19/10/1402

 2 فرایند صدور گواهی اشتغال به تحصیل دانشجویان در مقطع کارشناسی ارشد و دکتری 1402اسفند 

 3 درج تسهیلات شاهد در سامانه آموزشی گلستان   1402اسفند 

 4 پذیرش دانشجویان بین الملل در مقطع کارشناسی ارشد و دکتری  1402اسفند 

 5 الملل در مقطع کارشناسی ارشد و دکترینامه/ رساله دانشجویان بینگواهی اعلام تاریخ دفاع از پایان 1402اسفند 

 6 دانشجویان تحت راهنمایی اعضای هیات علمی در مقطع کارشناسی ارشد و دکتریبررسی ظرفیت  1402اسفند 

 7 فرایند پذیرش الکترونیکی نو دانشجویان مقطع دکتری   1402اسفند 

 8 ثبت اساتید راهنمای دانشجویان دکتری در سامانه آموزشی گلستان  1402اسفند 

 9 اعلام و درج مغایرت معدل دانشجویان کارشناسی ارشد در پرتال سازمان سنجش  1402اسفند 

 10 نام و انتخاب واحد دانشجویان معرفی شده از سوی سازمان سنجش به صورت انفرادیفرایند پذیرش، ثبت 1402اسفند 

 1402اسفند 

 

 11 فرایند برگزاری مرحله دوم ارزیابی تخصصی )مصاحبه علمی( معرفی شدگان سازمان سنجش در مقطع دکتری 
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 تکمیلی اقدامات مربوط به ایجاد رشته در حوزه تحصیلات

 ردیف عنوان فعالیت

 1 در سامانه هس علوم کامپیوتر گرایش الگوریتم و نظریه محاسبه در مقطع کارشناسی ارشد ایجاد رشته

 2 دکتری در سامانه هس -دانشکده علوم ورزشی -رفتار حرکتیثبت درخواست رشته 

 3  ارشدکارشناسی –دانشکده علوم ریاضی -رشته ریاضی کاربردی گرایش رمز و کدثبت درخواست 

 4 کارشناسی ارشد در سامانه هس -ثبت درخواست رشته حقوق خصوصی دانشکده علوم اجتماعی

 5 دکتری در سامانه هس -فنی و مهندسیثبت درخواست سیستم های انرژی دانشکده 

 6 کارشناسی ارشد در سامانه هس -تبدیل انرژی دانشکده فنی و مهندسی -ثبت درخواست مهندسی مکانیک

 

 د های گلستان و پیشخوان گلستانتدوین و بازنگری در فراین

 عنوان ردیف

 خروجی(  -نحوه فرایند فرایند درخواست تعیین موضوع پیشنهاده رساله دکتری )تهیه وتنظیم  1

صورتجلسه دفاع از پیشنهاده، قراداد داوری پیشنهاده  بازنگری و ویرایش ساختار گزارش های پیشخوان صورتجسه دفاع از رساله ، 2

 و گواهی دفاع  در مقطع دکتری

 1402ش کار در  فرایند دفاع از رساله با حذف یک مرحله به منظور تسریع انجام فرایند در تاریخ شهریور بازنگری ساختار گرد 3

 در پیشخوان گلستان در مقطع دکتری

تشکیل جلسه های متعدد توسط کارشناسان آموزش تحصیلات تکمیلی درخصوص  بازبینی فرایندها  درخواست دانشجویان در  4

 پیشخوان گلستان  

5 
ایند درخواست مرخصی شیردهی و استعلاجی دوران بارداری دانشجویان تحصیلات تکمیلی در حذف کنترل شهریه در فر

 پیشخوان گلستان در مقطع کارشناسی ارشد و دکتری

 اصلاح پیشخوان شورای حذف درس مقطع کارشناسی ارشد 6
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 ارشداصلاح فرایند گردش کار درخواست مرخصی شیردهی و استعلاجی بارداری در مقطع کارشناسی  7

 نامه مقطع کارشناسی ارشدبازنگری ساختار گردش کار فرایند دفاع از پایان 9

 بازبینی فرایندهای پیشخوان گلستان و تشکیل جلسه مقطع کارشناسی ارشد 10

11 
دفاع  پیشنهاد بازنگری و ویرایش ساختار گزارش های پیشخوان صورتجسه دفاع از پایان نامه ، ،قرارداد داوری دفاع و گواهی

 مقطع کارشناسی ارشد

 

ناماداره پذیرش و ثبت تحصیلات تکمیلی در حوزه فعالیت های  

تاریخ/تعداد  ردیف عنوان فعالیت 

 1 دکتری و ارشد کارشناسی مقطع در تحصیل به اشتغال گواهی صدور 452

 2  دکتری و ارشد کارشناسی مقطع در تاخیر با نام ثبت 443

بار در سال  2  

تحصیلی هر نیمسال  

 3 دریافت گزارش کلاسهای زیر حد نصاب از سامانه گلستان و تعیین ضریب حق التدریس با توجه به تعداد ثبت نام شده  

 4 دیگر در مقطع کارشناسی ارشد و دکتری انجام امور مربوط به مهمان تک درس/ تمام ترم به دانشگاه 20

 5 دیگر در مقطع کارشناسی ارشد و دکتری   انجام امور مهمان تک درس/ تمام ترم از دانشگاه 17

 6 ریزی و توسعه آموشی دانشگاه به منظور استعلام بدهی دانشجویان مهمانمکاتبه با دفتر برنامه 2

 7 ارسال نمره مهمان دانشجو به دانشگاه مقصد  17

 8 آماده سازی سامانه آزمون جهت انجام فرایند ثبت نام الکترونیک داوطلبان و درج نمره توسط مدیران گروه   خرداد ماه هر سال

 9 ارسال دستور العمل ها و فایل اکسل داوطلبان معرفی شده از سازمان سنجش به دانشکده ها   خرداد ماه هر سال 

 10 مصاحبه دکتریبه روزرسانی اطلاعیه های مربوط به  خرداد ماه هر سال

 11 ارسال فایل اکسل داوطلبان به گروه های آموزشی به منظور نمره دهی اعضای کمیته مصاحبه  خرداد ماه هر سال

 12 بررسی مدارک آموزشی داوطلبان دکتری در سامانه گلستان  758

عناوین رشته در سامانه گلستان مقطع کارشناسی ریزی و توسعه آموزشی در خصوص اصلاح برخی مکاتبه با دفتر برنامه در طول سال

 ارشد و دکتری

13 
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 14 روزرسانی سایت معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی با هدف افزایش دسترسی کاربراناصلاح و به مصداق ندارد

 15 تحصیلات تکمیلی دانشگاهها و دستورالعمل فرایندهای مربوط به پذیرش و ثبت نام در وبگاه نامهروزرسانی آیینبه مصداق ندارد

 16 ها در وبگاه تحصیلات تکمیلی دانشگاه به زبان فارسیروزرسانی عناوین رشتهبه مصداق ندارد

 17 ارسال فایل درخواست ظرفیت پذیرش دانشجو در مقطع کارشناسی ارشد و دکتری برای گروهای آموزشی مصداق ندارد

 18 1403-1404پذیرش دانشجو در مقطع کارشناسی ارشد سال  بررسی و تایید نهایی ظرفیت مصداق ندارد

 19 1403-1404بررسی و تایید نهایی ظرفیت پذیرش دانشجو در مقطع دکتری سال  مصداق ندارد

 20 بررسی ظرفیت دانشجویان تحت راهنمایی اعضای هیات علمی در مقطع کارشناسی ارشد و دکتری مصداق ندارد

ابتدای نیمسال 

 تحصیلی

 21 انجام امور مربوط به فرایند ثبت نام پذیرفته شدگان مقطع کارشناسی ارشد 

ابتدای نیمسال 

 تحصیلی

 22 انجام امور مربوط به فرایند ثبت نام پذیرفته شدگان مقطع دکتری

 23 اعلام و درج مغایرت معدل دانشجویان کارشناسی ارشد در پرتال سازمان سنجش مصداق ندارد

 24 انجام امور مربوط به تفکیک کارت آزمون پذیرفته شدگان جهت درج در پرونده الکترونیک مصداق ندارد

 25 صدور مجوز تایید همکاری برای اعضای هیات علمی که خارج از دانشگاه راهنمایی دانشجو را به عهده دارند. مصداق ندارد

پس از دریافت نامه 

 از سوی ستاد شاهد

 26 15400پردازش درج تسهیلات شاهد در 

 27 تغییر اطلاعات اصلی و فرعی دانشجویان در مقطع کارشناسی ارشد و دکتری در طول سال

 28 استاد راهنمای اولیه پشتیبانی پیشخوان تعیین مصداق ندارد

 29 ثبت اساتید راهنمای دانشجویان دکتری در سامانه گلستان مصداق ندارد

 30 ثبت نام تحصیلات تکمیلیتهیه اسناد در حوزه پذیرش و  10

 31 برگزاری کارگاه آموزشی برای دانشجویان، کارشناسان آموزشی، اعضای هیات علمی 2

 32 ارائه گزارش های آماری در طول سال

 33 تدوین/بازنگری دستورالعمل ها در حوزه ثبت نام و پذیرش 10
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الملل در مقطع کارشناسی ارشد و دکتریبینپذیرش دانشجویان فعالیت های تحصیلات تکمیلی در   

 ردیف عنوان فعالیت تعداد

 1 الملل ها در خصوص اعلام نظر متقاضیان بینمکاتبه با دانشکده 88

 2 تهیه گواهی اشتغال به تحصیل دانشجویان بین الملل در مقطع کارشناسی ارشد و دکتری 38

 3 نامه/ رساله دانشجویان بین الملل در مقطع کارشناسی ارشد و دکتریتهیه گواهی اعلام تاریخ از دفاع از پایان  3

 4 دانشگاه %50تهیه احکام بورس دانشجویان بورسیه کامل دانشگاه، بورسیه  11

 5 پذیرفته شدگان به معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی به منظور طرح در هیات رئیسه  فهرستارسال  2

 7 در خصوص موارد دانشجویان بین المللامور دانشجویان مکاتبه با سازمان  28

 ورود نوع تفکیک به دکتری و ارشد کارشناسی مقطع در تحصیل به مشغول المللبین دانشجویان تعداد از تحلیلی و آماری گزارش 9

 ارشد کارشناسی مقطع در المللبین دانشجویان ملیت، آموزشی گروه تفکیک دانشکده/ به پذیرش آمار - آموزشی گروه، دانشگاه به

 اخیر سال 3 در المللبین دانشجویان وضعیت آخرین و دکتری و

 به معاون دانشجویی دانشگاه  1402* ارسال اسامی دانشجویان افغانستانی در یک سال 

 المللی دانشگاه های علمی و بین* آمار کلیه فارغ التحصیلان به تفکیک مقطع، نوع ورود، رشته و ... به مدیریت همکاری

 * ارائه آمار دانشجویان بین الملل مشغول به تحصیل به سازمان امور دانشجویان 

 ازمان امور دانشجویان * ارائه آمار دانشجویان شاغل به تحصیل در مقطع کارشناسی ارشد و دکتری به س

 در مقطع کارشناسی ارشد و دکتری به سازمان امور دانشجویان 1402-1403ارائه آمار دانشجویان جذب سال تحصیلی * 

 ارسال لیست دانشجویان بورسیه الف به سازمان به منظور دریافت کمک هزینه تحصیلی *

المللی به منظور شرکت در جشن های علمی و بینو ارائه به دفتر همکاری * ارائه آمار فارغ التحصیلان احتمالی تا شهریور و دی ماه

 آموختگیدانش

 سال اخیر  5* ارائه گزارش وضعیت دانشجویان بورسیه بین الملل ورودی در 

8 

 9 به منظور طرح در هیات رئیسه  المللدر خصوص متقاضیان بین ارسال فرم پیشنهادی مدیریت تحصیلات تکمیلی 1

 10 متقاضی جامعه الزهرا عراق 3موافقت با پذیرش مکاتبات اداری و پیگیری جهت  3

11 المللشرکت در جلسات مربوط به کارگروه بورس دانشجویان بین 2  

برگزاری جلسات آموزشی درخصوص مقررات مرتبط با دانشجویان بین الملل برای دانشجویان، کارشناسان آموزشی،  2

 اعضای هیات علمی

21  
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 فعالیت های تحصیلات تکمیلی در آموزش کارشناسی ارشد

 ردیف عنوان فعالیت

 1 های آموزشیها و شیوه نامهبررسی درخواست های آموزشی دانشجویی جهت طرح در شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی مطابق با آیین نامه

 2 های آموزشیها و شیوه نامهمطابق با آیین نامهبررسی درخواست های آموزشی دانشجویی جهت طرح در کمیسیون موارد خاص 

 3 مراجعه به سامانه سجاد و انجام امور مرتبط با درخواست های  کمیسیون ارجاع شده به کمیسیون استان و پیگیری امور مربوط به آن

 4 بررسی درخواست های مرخصی بارداری و شیردهی دانشجویی 

 5 دانشجویان کارشناسی ارشد  به تفکیک رشتهتدوین و  دریافت اطلاعات آماری 

 6 ارشد روز رسانی فرایندهای الکترونیکی و پیشخوانی اداره آموزش در مقطع کارشناسیبه

 7 تدوین/بازنگری دستورالعمل های آموزشی

 8 آموزشیتدوین و بروزرسانی کاربرگ های آموزشی براساس مفاد و تبصره های آیین نامه ها و شیوه نامه های 

 9 بروزرسانی الگوهای نامه در سیستم اتوماسیون اداری دانشگاه

 10 ایجاد دسترسی برای ثبت پروپوزال در خارج از مهلت تقویم آموزشی

 11 هس سامانه در رشته ایجاد امور انجام

 12 تهیه گزارش های آماری و تحلیلی از وضعیت تحصیلی دانشجویان برحسب دانشکده

 13 درخواست دفاع از پایان نامه و صدور مجوز دفاع از رساله در مقطع ارشدبررسی 

 14 تهیه و تدوین پاورپونیت دستورالعمل نگارش پایان نامه/رساله

 15 شیوه نامه های آموزشی ینتتهیه و تدوین پاورپو

 16 ابلاغ مصوبات شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه به دانشکده ها

 17 تنظیم صورتجلسات شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه و ابلاغ به دانشکده ها و بارگذاری در سایت تحصیلات تکمیلی دانشگاهتهیه و 

 18 روزرسانی سایت با هدف افزایش دسترسی کاربران اصلاح پورتال دانشگاه و به

 19 های سایت تحصیلات تکمیلی ها و دستورالعملها، آیین نامهروز رسانی اطلاعیهبه

 20  1402تعریف قوانین آموزشی در سامانه گلستان براساس شیوه نامه یکپارچه آموزشی 

 21 ثبت و قفل نمرات توسط آموزش در مقطع ارشد
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 22 ون نمره و قفل نشده به دانشکده هاگزارش گیری وضعیت ثبت و قفل نمرات دروس و اعلام دروس بد

ر سامانه بررسی درخواست تحویل پایان نامه و بارگذاری گواهی ثبت ایرانداک پس از بررسی های لازم و تطبیق عنوان پایان نامه با اطلاعات مندرج د

 ثبت ایرانداک
23 

 24 بررسی پرونده های دانشجویان اخراج آموزشی

 25 دانشجویان انصرافیبررسی پرونده های 

 26 بررسی پرونده های دانشجویان عدم مراجعه

 27 تدوین و  دریافت اطلاعات آماری دانشجویان دکتری به تفکیک رشته

 28 روز رسانی فرایندهای الکترونیکی و پیشخوانی اداره آموزش در مقطع دکتریبه

 29 ع رسانی به دانشکده ها و گروه های آموزشی و به منظور ایجاد نظم و هماهنگی تهیه و تدوین تقویم آموزشی و برنامه زمانبندی برای اطلا

 30 بررسی درخواست دفاع از پایان نامه و صدور مجوز دفاع از رساله در مقطع ارشد

 31 انتخاب واحد، حذف و اضافه، برداشتن کنترل و ... دانشجویان در زمان ثبت نام و حذف و اضافه

 32 تغییر برنامه درسی )ادغام دروس، تغییر استاد درس، تغییر زمان ارائه درس وموازی سازی دروس، تغییر امتحان درس و  ...( 

 33 معادلسازی دروس دانشجویان انصرافی و اخراجی)انتقال از دوره های قبل(

 34 ثبت نمرات معادلسازی دانشجویان انتقالی

 35 ثبت نمرات دروس دانشجویان مهمان 

 36 تهیه اسناد حوزه تحصیلات تکمیلی

 37 برگزاری کارگاه های آموزشی شیوه نامه یکپارچه آموزشی برای نو دانشجویان 

 38 برگزاری کارگاه های آموزشی شیوه نامه یکپارچه آموزشی برای کارشناسان دانشکده ها توسط کارشناسان ستاد

 39 گواهی معدل برای دانشجویان متقاضی شرکت در آزمون دکتریتایید 

 40 لغو تعهد آموزش رایگان دانشجویان اخراجی و انصرافی و عدم مراجعه

 41 تحویل مدارک مقطع قبل یا ریزنمرات به دانشجوی مشغول به تحصیل

 42 انجام امور مربووط به برنامه عملیاتی و شرکت در جلسات
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 43 پیشنهادات جهت طرح در کمیسیون هیات امنای دانشگاهارائه 

 44 ادامه دار کردن پایان نامه دانشجویان ارشد

 45 نظارت بر تشکیل جلسات دفاع از پایان نامه و ارائه گزارش به مدیر تحصیلات تکمیلی

 46 بررسی صورتجلسات شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشکده ها

 47 شرکت در سمینار های داخلی یا بین المللیبررسی کاربرگ های 

 48 حذف اضطراری درس

 49 برای دانشجویان شاهد و ایثارگر 021اعمال کد 

زن و  –بررسی سرفصل دروس رشته ها مانند برگزاری جلسه بررسی مشکلات سنوات دانشجویان مطالعات زنان در دو گرایش )حقوق زن در اسلام 

 ارشدسیدر مقطع کارشنا (خانواده

 

50 
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مقطع دکتریاداره آموزش فعالیت های تحصیلات تکمیلی در   

 ردیف عنوان فعالیت

 1 های آموزشیها و شیوه نامهبررسی درخواست های آموزشی دانشجویی جهت طرح در شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی مطابق با آیین نامه

 2 های آموزشیها و شیوه نامهدر کمیسیون موارد خاص مطابق با آیین نامهبررسی درخواست های آموزشی دانشجویی جهت طرح 

 3 مراجعه به سامانه سجاد و انجام امور مرتبط با درخواست های  کمیسیون ارجاع شده به کمیسیون استان و پیگیری امور مربوط به آن

 4 بررسی درخواست های مرخصی بارداری و شیردهی دانشجویی 

، گروه و دانشکده جهت طرح  به تفکیک رشتهدکتری دانشجویان و نموداری و تحلیلی از درخواست های کمیسیون موارد خاص  آماری اطلاعات تهیه

 در کمیسیون موارد خاص دانشگاه

5 

 6 دکتریروز رسانی فرایندهای الکترونیکی و پیشخوانی اداره آموزش در مقطع به

 7 انصراف و ..( –ارزیابی جامع  -معادل سازی -تدوین/بازنگری دستورالعمل های آموزشی ازجمله ) دستور العمل پیش دفاع

شیوه نامه احراز تدوین کاربرگ های آموزشی و ایجاد الگوی نامه براساس مفاد و تبصره های آیین نامه ها و شیوه نامه های آموزشی ) کاربرگ های مرتبط با 

 آموزشی و ...(ی و ارزیابی جامع بسندگ

8 

در انجام فرایند آموزشی  تهیه و تدوین تقویم آموزشی و برنامه زمانبندی برای اطلاع رسانی به دانشکده ها و گروه های آموزشی و به منظور ایجاد نظم و هماهنگی

  و پژوهشی دانشجویان دکتری

9 

به تفکیک رشته ،گروه و دانشکده جهت طرح در شورای آموزشی تحصیلات تکمیلی  مختلف برحسب نوع درخواست  ، نموداری و تحلیلی تدوین گزارشهای آماری

 دانشگاه و ابلاغ آن به دانشکده ها جهت بهره داری

10 

 11 در خصوص اطلاع آموزشی پژوهشی دانشجویان دکتریبروز رسانی سایت 

 12 و ارسال آن به دانشکده های مربوطه سیستم گلستاندرج نمره زبان دانشجویان دکتری در بررسی و  

 13 در مقطع دکتری در پیشخوان گلستان طبق شیوه نامه و مقررات آموزشی  درخواست های تصویب برنامه آموزشی و پژوهشیو تایید  بررسی 

 14 در مقطع دکتری شیآموز صدور مجوز ارزیابی کتبی جامع آموزشی جهت درخواست ارزیابی کتبی جامعو تایید بررسی 

 15 در سامانه گلستان آموزشی نتیجه ارزیابی کتبی جامع و تایید ثبتبررسی صورتجلسه اعلام نتیجه با صورتجلسه دانشکده و مجوز صادر شده ،  

 16 تکمیلیتوسط مدیریت تحصیلات مجوز  جهت صدوردرخواست دفاع از پیشنهاده پژوهشی برای دانشجویان دکتری  و تایید بررسی

 17 انستبررسی صورتجلسه دفاع از پیشنهاده پژوهشی با صورتجلسه دانشکده و مجوز صادر شده ، ثبت و تایید نتیجه دفاع از پیشنهاده  در سامانه گل
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 18 بررسی مقاله های دانشجویان دکتری  و اعتبارسنجی مقالات و مکاتبه با دفتر نشریه و دریافت نتیجه استعلام 

 19 رخواست دفاع از رساله  و صدور مجوز دفاع از رساله در مقطع دکتریبررسی د

 20 بررسی صورتجلسه دفاع  نهایی از رساله با صورتجلسه دانشکده و مجوز صادر شده ، ثبت و تایید نتیجه  دفاع در سامانه گلستان

 21  دروس دکترینمرات  آموزشی قفل

ست تحویل پایان نامه و رساله و بارگذاری گواهی ثبت ایرانداک پس از بررسی های لازم و تطبیق عنوان رساله و پایان نامه با اطلاعات مندرج در   بررسی درخوا

 سامانه ثبت ایرانداک
22 

 23 ارسال پرونده ها طی نامه به اداره فارغ التحصیلاندکتری قبل از ارسال به اداره فارغ التحصیلان و  تحصیلی دانشجویان بررسی پرونده های

نفر از دانشددجویان دکتری  به فرصددت تحقیقاتی کوتاه مدت از رشددته های  مشدداوره ، زیسددت فناوری  4اعزام  درخصددوص فعالیت های انجام شددده 

  میکروبی، مهندسی صنایع و زبان شناسی به کشورهای استرالیا، ایرلند جنوبی، اتریش و هلند  

24 

تعهد  سند و لغو نفر از دانشجویان با سازمان امور دانشجویان وزارت علوم پس از بازگشت از فرصت تحقیقاتی  3 حساب هیمرتبط با تسو یتهایفعال 

دانشگاه و سازمان امور  یو مال یدانشگاه ، معاونت ادار یمربوطه، دفتر حقوق یدانشکده ها یبا همکار یدکتر انیدانشجو نفراز 3یقاتیفرصت تحق

   از جمله: انیدانشجو

وه عرفی و ارسال مدارک دانشجویان متقاضیان به سازمان امور دانشجویان از طریق سامانه اتوماسیون اداری و سامانه سجاد جهت بررسی درکارگرم -

 تخصصی سازمان امور دانشجویان

 ویان توسط امور دانشجویان  معرفی به دفتر حقوقی دانشگاه جهت اخذ تعهد محضری از دانشجویان پس از تایید اعزام به فرصت تحقیقاتی دانشج -

ارسال مدارک مربوط به فرصت تحقیقاتی دانشجویان ) سند تعهد محضری( از طریق سامانه اتوماسیون اداری و سامانه سجاد جهت صدور نامه  -

 حمایت مالی توسط سازمان امور دانشجویان

یق سامانه اتوماسیون اداری و سامانه سجاد جهت صدور نامه ارسال مدارک مربوط به فرصت تحقیقاتی دانشجویان ) ویزا و بلیط رفت( از طر -

 حمایت مالی توسط سازمان امور دانشجویان

25 
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 اداره حمایت از استعدادهای درخشان

 ردیف عنوان فعالیت

 1 1403سال کارشناسی ارشد  در مقطع فراخوان پذیرش بدون آزمون استعداد درخشانرسانی تهیه و اطلاع

 2 1403دکتری سال  در مقطع فراخوان پذیرش بدون آزمون استعداد درخشانرسانی اطلاعتهیه و 

 3 1402 سال دکتری مقطع در درخشان استعداد آزمون بدون پذیرش فراخوان رسانیاطلاع و تهیه

های مربوطه به طرق مختلف )مکاتبات اداری، ارسال پیامک به دانشجویان رسانی جامع و پیگیریاطلاع

های ارتباطی مجازی( به دانشجویان رسانی از سایت دانشگاه، سایت استعداد درخشان و کانالمول، اطلاعمش

 نام در فراخوان پذیرش بدون آزمون مقاطع کارشناسی ارشد و دکتری مشمول جهت ثبت

4 

طع ارسال پیامک به دانشجویان رتبه برتر کارشناسی برای شرکت در فراخوان پذیرش بدون آزمون مق

 1403کارشناسی ارشد سال 

5 

کننده در فراخوان پذیرش بدون آزمون کارشناسی ارشد و های الکترونیکی متقاضیان شرکتبررسی پرونده

 و پیگیری جهت رفع نقص مدارک در صورت نیاز 1402دکتری 

6 

کارشناسی ارشد کنندگان دارای صلاحیت اولیه در فراخوان پذیرش بدون آزمون تهیه فایل اطلاعات شرکت

 هابه تفکیک دانشکده و ارسال به دانشکده 1402و دکتری 

7 

شدگان اولیه در ها و مکاتبه )در صورت نیاز( جهت اصلاح اسامی پذیرفتهبررسی نتایج ارسالی از دانشکده

 1402-1403سال تحصیلی  کارشناسی ارشد مقطع

8 

ررسی امتیازات و در صورت نیاز مکاتبه برای و ب 1402دریافت نتیجه پذیرش بدون آزمون دکتری سال 

 اصلاح

9 

شدگان اولیه بدون آزمون مقطع کارشناسی مکاتبه در خصوص شرایط صلاحیت عمومی و انضباطی پذیرفته

 1402-1403ارشد و دکتری سال تحصیلی 

10 

دانشجویان سایر شدگان اولیه بدون آزمون مقطع کارشناسی ارشد در خصوص استعلام گواهی رتبه پذیرفته

 هادانشگاه

11 

در پرتال سازمان  1402ارشد و دکتری سال شدگان بدون آزمون مقطع کارشناسیدرج اطلاعات پذیرفته

 سنجش

12 
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ها و های ارسالی از گروهها و بررسی درخواستهای استعداد درخشان استاد محور به دانشکدهنامهابلاغ آیین

 وزارتینامه های مطابقت با آیین

13 

رایزنی و پیگیری جهت استفاده از ظرفیت حداکثری پذیرش دانشجوی بدون آزمون به شیوه استادمحور در 

 راستای رفع نیازهای جامعه و صنعت

14 

های آموزشی به منظور پذیرش دانشجوی استاد محور در درج موضوعات پارسای معرفی شده از سوی گروه

 سامانه نان

15 

ستانجام فرآیند  سی و مطابقت درخوا شجویان و برر سالی دان شیوهحمایت از مقالات ار مکاتبه  و نامهها با 

 برای پرداخت

16 

 و نامهها با شیوهانجام فرآیند حمایت از دانشجویان دکتری دستیار آموزشی )بررسی و مطابقت درخواست

 مکاتبه برای پرداخت(

17 

 18 های بنیاد ملی نخبگان ملی نخبگان و تکمیل درخواستمعرفی دانشجویان پنج درصد برتر به بنیاد 

 سایت و دانشگاه سایت در 1402 دانشجویی علمی المپیاد هشتمین اول مرحله شدگانپذیرفته رسانیاطلاع

 درخشان استعداد

19 

 20 حمایت مالی و تقدیر از برگزیدگان مرحله نهایی المپیادهای علمی

 21 درخشانصدور گواهی پذیرش استعداد 

 22 صدور گواهی دستیاری آموزشی

 23 تهیه اسناد مربوط به اداره حمایت از استعدادهای درخشان

 24 درخشان استعداد اداره با مرتبط های نامه آیین موضوع با آموزشی های کارگاه برگزاری

 تسهیلات اعطای فرآیند و وزوایی شهید طرح بررسی) علوم وزارت و نخبگان بنیاد جلسات در شرکت

 (محور استاد شیوه به درخشان استعداد دانشجوی پذیرش نخبگان، ملی بنیاد دانشجویی

25 
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آموختگاناداره دانش  

 ردیف عنوان فعالیت

 1 آموختگان تحصیلات تکمیلی به سازمان امور دانشجویان وزارت علوم ها و اطلاعات دانشارائه گزارش وضعیت داده

 2 سند(.3اداره دانش آموختگان) تهیه اسناد 

 3 روزرسانی سایت اداره دانش آموختگان .اصلاح و به

 4 ارسال  و پیگیری درخواست تفکیک کارتابل پیشخوان کارشناسان اداره بر اساس دانشکده.

آموخته برای تأیید بهبود فرایند پیشخوان ارسال مدارک از طریق ارسال پیامک در مرحله اولیه جهت اطلاع دانش

 نهایی درخواست. 

5 

آموختگان از طریق  تقسیم کاری بر اساس دانشکده و دهی و بهبود فرایند کاری کارشناسان اداره دانشسامان

 اختصاص شماره داخلی مجزا به کارشناسان اداره.

6 

 7 الملل.آموختگان بینپیگیری و طرح درخواست صدور دانشنامه دوزبانه برای دانش

 8 های سایت اداره دانش آموختگان تحصیلات تکمیلی.ها و دستورالعملنامهروز رسانی اطلاعات، آیینبه

 9 های آموزشیتهیه دستورالعمل 

 10 روز رسانی اطلاعات ارتباط با کارشناسان اداره در سایت. به

الملل در سامانه امور دانشجویان وزارت آموختگان بیندرج و بارگذاری کلیه اطلاعات شناسایی و آموزشی دانش

 علوم، تحقیقات و فناوری. 

11 

 12 تهیه آمارهای درخواستی مربوط به اداره دانش آموختگان.

بررسی پرونده تحصیلی دانش آموختگان، اطلاع و  پیگیری از کارشناسان آموزش دانشکده جهت رفع نقص های 

 آموختگان.حساب دانش موجود در پرونده و فعال نمودن گزارش تسویه

13 

آموختگان در پیشخوان خدمت گلستان )گواهی موقت، دانشنامه و ریزنمرات، گواهی بررسی درخواست دانش

 موقت المثنی و دانشنامه المثنی(.

14 
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بررسی و تأیید درخواست لغو تعهد آموزش رایگان دانش آموختگان تحصیلات تکمیلی در سامانه امور دانشجویان 

 .علوموزارت 

15 

 16 دریافت کد صحت برای  مدارک دانش آموختگان درسامانه سجاد وزات علوم.

 17 .آموختگان دانش شده تأیید ریزنمرات و تحصیلات پایان دانشنامه صدور

 18 .بررسی و تأیید درخواست تأیید مدارک دانش آموختگان برای ترجمه در سامانه امور دانشجویان وزارت علوم

 19 .آموختگان دانش موقت گواهی صدور

 20 .صدور گواهی معدل

 21 صدور گواهی رتبه.

 22 آموختگان در سامانه سجاد و صدور تأییدیه تحصیلی.بررسی درخواست تأییدیه تحصیلی دانش

 23 برگزاری کارگاه های آموزشی
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  تحصیلات تکمیلی مدیریت مربوط به فعالیت های  های آماریگزارش:  (1جدول شماره)

 تعداد موضوع ردیف

 443 در سامانه آموزشی گلستان دکتری و ارشد کارشناسی مقطع در تاخیر با نام ثبت 1

 78 تعداد تصویب برنامه آموزشی و پژوهشی دکتری در سامانه آموزشی گلستان 2

 97 تعداد مجوز صادر شده ارزیابی جامع کتبی دکتری در سامانه آموزشی گلستان 3

 121 تعداد مجوز صادر شده دفاع از پیشنهاده دکتری در سامانه آموزشی گلستان 4

5 
 97 تعداد مجوز صادر شده دفاع از رساله دکتری در سامانه آموزشی گلستان

 213 دکتری تعداد درخواست های کمیسیون موارد خاص 6

  2 تعداد درخواست های شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دکتری 7

  71 تعداد مرخصی های بارداری و شیردهی تایید شده در سامانه آموزشی گلستان دکتری 8

 159 تعداد درج و ثبت نمره زبان  دانشجوی دکتری در سیستم گلستان 9

  60 تعداد قفل نمرات در مقطع دکتری در سیستم گلستان در مقطع دکتری 10

 97 درپیشخوان گلستانتعداد ثبت نتیجه ارزیابی کتبی جامع  11

 121 تعداد ثبت نتیجه دفاع از پیشنهاده در پیشخوان گلستان 12

 12 تعداد درخواست های دانشجویی ارجاع به کمیسیون استان 13
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 64 بررسی و ارسال پرونده توسط اداره آموزش دکتری و ارسال به اداره فارغ التحصیلان  14

15 
 پایان نامه  -تعداد درخواست تحویل  رساله

89 

 

  3 تعداد فرصت داخل دانشجویان دکتری از سایر دانشگاه ها به دانشگاه الزهرا  16

 1 تعداد دانشجویان اعزام  شده به  فرصت تحقیقاتی خارج از کشور   17

  5 اقدامات انجام شده برای اعزام دانشجویان به فرصت تحقیقاتی خارج از کشور  18

 452 دکتری و ارشد کارشناسی مقطع در تحصیل به اشتغال گواهی صدور 19

 72 رتبه یصدور گواه 20

 51 ی معدلصدور گواه 21

 1107 کارشناسی ارشد و دکتری  موقت دانش آموختگان یصدور گواه 22

 810 کارشناسی ارشد و دکتری  دانش آموختگان و ریز نمرات دانش نامهصدور  23

 159 صدور تاییدیه تحصیلی در سامانه سجاد  24

 28 بارگذاری مدارک و ثبت اطلاعات دانش آموختگان بین الملل در سامانه سجاد  25

 553 بررسی و تایید لغو تعهد آموزش رایگان  26

و شیردهی تایید شده دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد در سامانه تعداد مرخصی های بارداری  27

 آموزشی گلستان

174 

 977 تعداد مجوز صادر شده دفاع از پایان نامه کارشناسی ارشد در سامانه آموزشی گلستان 28
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 44 درخواست مرخصی بدون درج دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد 29

 4 دانشجویان انصرافی/عدم مراجعه مقطع کارشناسی ارشددرخواست بازگشت به تحصیل  30

 18 سایر درخواست های مرتبط با کمیسیون دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد 31

 20 درخواست مجوز زیر حد نصاب دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد 32

 2 درخواست حذف ترم با احتساب دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد 33

 31 حذف درس دانشجویان مقطع کارشناسی ارشددرخواست  34

 7 درخواست معرفی به استاد دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد 35

تعریف قوانین آموزشی مقطع کارشناسی ارشد در سامانه گلستان براساس شیوه نامه یکپارچه  36

  1402آموزشی 

33 

 24 تنظیم صورتجلسات شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه 37

 مورد 1200 ثبت و قفل نمرات توسط آموزش در مقطع ارشد 38

بررسی پرونده های دانشجویان اخراج آموزشی و ارسال نامه به درب منزل دانشجو مقطع  39

 کارشناسی ارشد

80 

 62 بررسی پرونده های دانشجویان انصرافی مقطع ارشد 40

 57 ارشدبررسی پرونده های دانشجویان عدم مراجعه مقطع  41

 978 تحویل پایان نامه مقطع کارشناسی ارشد 42

 16 ارسال موارد کمیسیون خاص دانشگاه به کمیسیون استان 43
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 سال ارشد کارشناسی مقطع در درخشان استعداد آزمون بدون پذیرش فراخوان رسانیاطلاع و تهیه 44

1403 
 فراخوان و تمدید 1

 فراخوان و تمدید 1 1403 سال دکتری مقطع در درخشان استعداد آزمون بدون پذیرش فراخوان رسانیاطلاع و تهیه 45

 فراخوان 1 1402 سال دکتری مقطع در درخشان استعداد آزمون بدون پذیرش فراخوان رسانیاطلاع و تهیه 46

 آزمون بدون پذیرش فراخوان در شرکت برای کارشناسی برتر رتبه دانشجویان به پیامک ارسال 47

 1403 سال ارشد کارشناسی مقطع
 دانشجو 425

 کارشناسی آزمون بدون پذیرش فراخوان در کنندهشرکت متقاضیان الکترونیکی هایپرونده بررسی 48

 نیاز صورت در مدارک نقص رفع جهت پیگیری و 1402 دکتری و ارشد
 داوطلب ارشد 383

 داوطلب دکتری 115

 آزمون بدون پذیرش فراخوان در اولیه صلاحیت دارای کنندگانشرکت اطلاعات فایل تهیه 49

 هادانشکده به ارسال و دانشکده تفکیک به 1402 دکتری و ارشد کارشناسی
 داوطلب ارشد 319

 داوطلب دکتری 50

 خصوص در ارشد کارشناسی مقطع آزمون بدون اولیه شدگانپذیرفته رتبه گواهی استعلام 50

 هادانشگاه سایر دانشجویان
 دانشجو 43

 پرتال در 1402 سال دکتری و ارشدکارشناسی مقطع آزمون بدون شدگانپذیرفته اطلاعات درج 51

 سنجش سازمان
 داوطلب ارشد 77

 داوطلب دکتری 9

 استاد دانشجوی پذیرش منظور به آموزشی هایگروه سوی از شده معرفی پارسای موضوعات درج 52

 نان سامانه در محور
 پارسا 1

 و نامهشیوه با هادرخواست مطابقت و بررسی و دانشجویان ارسالی مقالات از حمایت فرآیند انجام 53

 پرداخت برای مکاتبه
 مقاله 35

 آزمون بدون پذیرش فراخوان در اولیه صلاحیت دارای کنندگانشرکت اطلاعات فایل تهیه 54

 هادانشکده به ارسال و دانشکده تفکیک به 1402 دکتری و ارشد کارشناسی
 داوطلب ارشد 319

 داوطلب دکتری 50

 با هادرخواست مطابقت و بررسی) آموزشی دستیار دکتری دانشجویان از حمایت فرآیند انجام 55

 (پرداخت برای مکاتبه و نامهشیوه
 دستیار 33

 دانشجو 248 نخبگان ملی بنیاد هایدرخواست تکمیل و نخبگان ملی بنیاد به برتر درصد پنج دانشجویان معرفی 56
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 دانشگاه سایت در 1402 دانشجویی علمی المپیاد هشتمین اول مرحله شدگانپذیرفته رسانیاطلاع 57

 درخشان استعداد سایت و
 دانشجو 23

 دانشجو 2 علمی المپیادهای نهایی مرحله برگزیدگان از تقدیر و مالی حمایت 58

 گواهی 50 درخشان استعداد پذیرش گواهی صدور 59

 گواهی 8 گواهی دستیاری آموزشیصدور  60

 سند 1 درخشان استعدادهای از حمایت اداره به مربوط اسناد تهیه 61

 کارگاه 2 درخشان استعداد اداره با مرتبط های نامه آیین موضوع با آموزشی های کارگاه برگزاری 62

 اعطای فرآیند و وزوایی شهید طرح بررسی) علوم وزارت و نخبگان بنیاد جلسات در شرکت 63

 استاد شیوه به درخشان استعداد دانشجوی پذیرش نخبگان، ملی بنیاد دانشجویی تسهیلات

 (محور

 جلسه 6

 


