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جناب آقای دکتر رضایی شریف آبادی

معاون محترم آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه

     با سلام و احترام

      نظر به پیشنهاد معاون محترم اداری و مالی دانشگاه در خصوص دموی فرآیند پیشخوانی حق 

التدریس پیش از برگزاری جلسه نهایی و کارگاه های آموزشی جلسه ای در دفتر معاون اداری و مالی 

دانشگاه و با حضور ایشان و همکاران امور مالی (آقایان داوودی و رضاجو) و معاونت آموزشی (خانم ها 

سلیمی و بحرانی) در ساعت ۹ صبح به تاریخ ۱۴۰۰/۴/۱۹ برگزار شد.

فرآیند هفتگانه پیشخوان خدمت تایید حق التدریس اساتید به ترتیب استاد ، کارشناس حق  

التدریس داتشکده ، رییس دانشکده ، کارشناس حق التدریس ستاد ، معاون آموزشی دانشگاه ، 

مدیر امور مالی دانشگاه و رییس اداره دریافت و پرداخت در این فرآیند مشارکت دارند، که مورد 

تایید معاون اداری و مالی دانشگاه قرار گرفت.

در همه ی کارتابل ها پردازش ۱۶۲۰۰ ، گزارش ۸۰۱ ، گزارش ۴۸۰۷ (قرارداد حق التدریس  

مدرسان مدعو) و امکان بارگذاری آخرین حکم کار گزینی برای مدرسان مدعو وجود دارد.
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شایان ذکر است که معاون محترم اداری و مالی دانشگاه به منظور کاهش هزینه  

های مربوط به حق التدریس پیشنهاداتی به شرح ذیل مطرح کردند:

کاهش ضریب محاسبه دروس عملی 

در صورتی که در پایان نامه ها و رساله ها علاوه بر استاد راهنما از  

استاد مشاور نیز استفاده شود از حق التدریس استاد راهنما کاسته 

شود.

پیشنهادات آتی: 

حذف مرحله حق التدریس کارشناس دانشکده در ترم های آتی و  

تقویت واحد ستادی با تزریق نیروی ماهر حق التدریس 

برقراری ارتباط گزارش های مالی از طریق وب سرویس های  سامانه  

گلستان به سامانه امور مالی ( در ابتدای راه اندازی فرآیند خروجی 

گزارش ۱۸۴۱ در اختیار رییس اداره دریافت و پرداخت قرار دارد و به 

صورت آفلاین میتوان گزارش گیری را انجام داد.(لازم به توضیح است 

امکان استفاده از وب سرویس حق التدریس سامانه گلستان در حال 

حاضر نیز وجود دارد)

تهیه راهنما و فیلم های آموزشی برای اساتید 

مزایای پیشخوانی شدن حق التدریس: 

صرفه جویی در مصرف کاغذ و مدیریت سبز 

پیگیری آسان همه مراحل تایید و پرداخت حق التدریس از طریق  

مشاهده ایتم های گردش کار برای اساتید

افزایش سرعت و رضایتمندی ذینفعان در فرآیند  

مشارکت فعال اساتید و مشاهده فعالیتهای آموزش و پژوهشی در  

کارتابل شخصی خود
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الزامات راه اندازی فرآیند ها: 

مقرر شد فرآیند تایید حق التدریس در نیمسال ۹۹۱ (از مرحله  

کارشناس حق التدریس ستاد تا مرحله رییس پرداخت و دریافت) از 

طریق پیشخوان خدمت سامانه گلستان انجام پذیرد

قبل از ابلاغ و راه اندازی فرآیند ، جلسه ای مشترک مابین معاونت  

آموزشی و اداری مالی دانشگاه برگزار شود

برگزار گارگاههای آموزشی در سه مقطع اساتید (اعضای هیات علمی  

و مدرسان مدعو) ، کارشناسان حق التدریس دانشکده ها و روسای 

دانشکده ها الزامیست.

تهیه گزارش 

گزارش فوق توسط خانم ها پگاه سلیمی و انوار بحرانی به تاریخ ۱۴۰۰/۴/۱۹تهیه شده است. 


