
 
   

 

 یامیر علی مسعوددکتر تأیید کننده: 

 مدیر برنامه ریزی و توسعه آموزشیسمت: 

 تاریخ و امضا:
  

 انوار بحرانی  تهیه کننده: 

 اداره آمار و اطلاعات آموزشی سمت:

 تاریخ و امضا:

 

 عنوان:
انه های سام ها  و گزارش از پردازش الکترونیکی با استفاده پرونده  نجام کاراراهنمای 

  (دانشکده )ویژه کارشناسان گلستان

1 از   1 صفحه           

 EI-WI-79-01کد:     
 

 0بازنگری

  3/3/1400 تاریخ بازنگری:

  محترم دانشکده هاهمکاران 

ستان به ترتینحوه  سامانه گل ستفاده از گزارش ها و پردازش های  شجویان با ا سی پرونده الکترونیکی دان ب برر

 مراحل انجام کار توضیح داده می شود:

ه رک بارگذاری شدو اقدام به پذیرش نهایی پس از بررسی مداپذیرفته شدگان مام پذیرش غیرحضوری ات: (1)گام 

شجو  شج)18090در پردازش دان سال و تایید مدارک پرونده دان ست.ار شاهده ا سی و م این پردازش در  و( قابل برر

د ی در بازه ثبت نام توسط کارشناس تایید می شوند و سایر مدارک مهلت دار نیز در صورت عدم تاییمدارک اصل

 اری توسط دانشجو را دارد.کارشناس امکان بارگذ

 قابل دسترسی است.  1700ذخیره شده و در گزارش  JPG با فرمت 18090مدارک در پردازش همه 

 (1شماره )تصویر 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
   

 

 یامیر علی مسعوددکتر تأیید کننده: 

 مدیر برنامه ریزی و توسعه آموزشیسمت: 

 تاریخ و امضا:
  

 انوار بحرانی  تهیه کننده: 

 اداره آمار و اطلاعات آموزشی سمت:

 تاریخ و امضا:

 

 عنوان:
انه های سام ها  و گزارش از پردازش الکترونیکی با استفاده پرونده  نجام کاراراهنمای 

  (دانشکده )ویژه کارشناسان گلستان

1 از   2 صفحه           

 EI-WI-79-01کد:     
 

 0بازنگری

  3/3/1400 تاریخ بازنگری:

  18090 پردازش لیاتعمشرح 

 ،"شود نوان مورد نظر انتخابع در ابتدا از ليست بازشوي "فرآيند. 

 کليک شود  در کادر "شماره دانشجو"، شماره دانشجوي مورد نظر درج شده و بر روي دکمه. 

 از  و پس در رديف مورد نظر کليک کرده  بر روي دکمه مورد نظر، جهت اصلاح تعداد و مهلت ارسال مدرک

 .کليک گردد  تغييرات بر روي دکمه

 انتخاب شود  دکمه کليک کرده و جهت تاييد در رديف مورد نظر  براي حذف مدرک، برروي دکمه. 

 گيرد جهت ارسال مدرک، دو مرحله زير انجام : 

o  ارسال انتخاب لينک  

o بر روي دکمه و کليک مورد نظر انتخاب فايل OPEN 

 کليک شود ذخيره براي دريافت مدرک ارسال شده )دانلود(، بر روي لينک. 

 گردد انتخاب  جهت مشاهده مدرک ارسال شده، دکمه. 

 کليک شود دريافت نشده وي لينکردريافت فيزيکي مدرک، بر  براي. 

 ،انتخاب شود تاييد نشده لينک جهت تاييد مدرک ارسال شده نيز. 

 

 یعنی پذیرش انتخاب شود. 5( فرآیند عدد1: در تصویر شماره )نکته 

 است. 1700( گزارش 2طبق تصویر شماره) 18090خروجی کلیه مدارک در پردازش  نکته:

 1700باشد امکان مشاهده فایل در گزارش  PDFدر صورتی که پسوند مدارک بارگذاری شده  نکته:

 در سامانه گلستان تعریف شده است. JPGوجود نخواهد داشت، لذا کلیه مدارک با پسوند 

 



 
   

 

 یامیر علی مسعوددکتر تأیید کننده: 

 مدیر برنامه ریزی و توسعه آموزشیسمت: 

 تاریخ و امضا:
  

 انوار بحرانی  تهیه کننده: 

 اداره آمار و اطلاعات آموزشی سمت:

 تاریخ و امضا:

 

 عنوان:
انه های سام ها  و گزارش از پردازش الکترونیکی با استفاده پرونده  نجام کاراراهنمای 

  (دانشکده )ویژه کارشناسان گلستان

1 از   3 صفحه           

 EI-WI-79-01کد:     
 

 0بازنگری

  3/3/1400 تاریخ بازنگری:

 (2شماره )تصویر 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

برای آخرین بار انجام می شود و برای ورودی  18090و بارگذاری آن در پردازش  99قبلی دانشجویان سال استعلام مدارک : توجه 

و نیازی به  قابل مشاهده استر سامانه گلستان های استعلام مدارک دز طریق گزارش استعلام به صورت آنلاین و ا 1400های 

نخواهد بود. 18090بارگذاری در پردازش   

مدرک به سایر مدارک پرونده اضافه شده است که به ترتیب زیر است: 3آموزشی اول پرونده الکترونیکی فقط  *** طبق کارگاه  

 توسط دفتر استعداد درخشان تایید می شود(. تایید صلاحیت استعداد درخشانرک مد( 

  (99)فقط ورودی  تاییدیه و ریزنمره برای آخرین باربارگذاری 

  نی در طول تحصیلماسیوسایر موارد غیر پیشخوانی/ اتوبارگذاری 



 
   

 

 یامیر علی مسعوددکتر تأیید کننده: 

 مدیر برنامه ریزی و توسعه آموزشیسمت: 

 تاریخ و امضا:
  

 انوار بحرانی  تهیه کننده: 

 اداره آمار و اطلاعات آموزشی سمت:

 تاریخ و امضا:

 

 عنوان:
انه های سام ها  و گزارش از پردازش الکترونیکی با استفاده پرونده  نجام کاراراهنمای 

  (دانشکده )ویژه کارشناسان گلستان

1 از   4 صفحه           

 EI-WI-79-01کد:     
 

 0بازنگری

  3/3/1400 تاریخ بازنگری:

و تایید  و هنگام فارغ التحصیلی ه به حذف پرونده فیزیکی دانشجویان بررسی موارد در طول تحصیلبا توج(: 2ام)گ

ارائه شود: 17030باید از طریق پردازش س آن توسط کارشنا  

(3شماره)تصویر   

 

(4شماره)تصویر   

 

 

 

 

 

 

 

 

 نوع توضیح بر اساس درخواست دانشکده می توان مواردی را اضافه کرد.*** در بخش 



 
   

 

 یامیر علی مسعوددکتر تأیید کننده: 

 مدیر برنامه ریزی و توسعه آموزشیسمت: 

 تاریخ و امضا:
  

 انوار بحرانی  تهیه کننده: 

 اداره آمار و اطلاعات آموزشی سمت:

 تاریخ و امضا:

 

 عنوان:
انه های سام ها  و گزارش از پردازش الکترونیکی با استفاده پرونده  نجام کاراراهنمای 

  (دانشکده )ویژه کارشناسان گلستان

1 از   5 صفحه           

 EI-WI-79-01کد:     
 

 0بازنگری

  3/3/1400 تاریخ بازنگری:

سامانه گلستان خواهد بود و بررسی پرونده با تایید کارشناس مربوطه در خروجی آن  1112، گزارش 17030ش پردازخروجی 

 در واقع جایگزین فرم فیزیکی تایید پرونده است.مشاهده می شود و 

 موارد دانشجو از نیمسال اول تا فارغ التحصیلی امکان درج و ثبت توضیحات را دارد. 17030پردازش در 

 (5شماره)تصویر 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فقیت و بهروزیآرزوی موبا 


